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หลักเกณฑการแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ
เพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ

กค 0409.6/ว 13 ลว 4 ก.พ 46

หลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร☼ หลักฐาน

ใหถืออัตราซื้อของธนาคาร ณ วันที่
แลกเปลี่ยนเพ่ือใชเงินยืมที่เหลือ

☼ มีเงินเหลือกลับมา

ใหถืออัตราขาย ณ วันที่แลกเปลี่ยนสกุล
ตางประเทศกับธนาคาร กอนออกเดินทาง
เปนอัตราเดียวในการคํานวณตลอด
เสนทาง

☼ มีหลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับ
ธนาคาร

1.1 มีการยืมเงินทดรองราชการ/เงินงบประมาณ/เงินอื่นใดของทางราชการ เพื่อ
เดินทาง

1. การชําระคาใชจายในการเดินทางดวยเงินสด

หลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร☼ หลักฐาน

ใหถืออัตราซื้อของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ณ วันทําการ 1 วันหลังเดินทางกลับ
ในการสงใชเงินยืมที่เหลือ

☼ มีเงินเหลือกลับมา

ใหถืออัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแหง
ประเทศไทย  อัตราขาย ณ วันทําการ 1 
วันกอนออกเดินทาง เปนอัตราเดียวในการ
คํานวณตลอดเสนทาง

☼ ไมมีหลักฐานการแลกเปลี่ยนเงิน
กับธนาคาร
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การสงชดใชเงินยืมที่เหลอื

ใหถือเปนคาใชจายอื่นที่จําเปนตองจายเนื่อง
ในการเดินทางไปราชการ

เกิดผลขาดทุนอัตราแลกเปลี่ยน

ใหนําสงเปนรายไดแผนดินเกิดผลกําไรจากคาอัตราแลกเปลี่ยน

1.2 ไมไดยืมเงินของทางราชการเพื่อเปนคาใชจาย
ในการเดินทางไปราชการตางประเทศ

ใหถืออัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารประเทศไทย 
อัตราขาย ณ วันทําการ 1 วันกอนออกเดินทาง
เปนอัตราเดียวในการคํานวณคาแลกเปลี่ยน

☼ ไมมีหลักฐาน

หลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร☼ หลักฐาน

ใหถือ อัตราขายของธนาคาร ณ วันที่ขาราชการได
แลกเปลี่ยนเงินสกุลตราตางประเทศ  กอนออก
เดินทางเปนอัตราเดียวในการคํานวณคาแลกเปลี่ยน
ตลอดเสนทาง  

☼ อัตราแลกเปลี่ยนเงิน
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2. การชาํระคาใชจายในการเดินทาง
ดวยบัตรเครดิต

☼ใหผูเดินทางสามารถใชบัตรเครดิตในการชําระคาใชจายในการเดินทาง  
ไปราชการตางประเทศ

☼ ใหใชอัตราแลกเปลี่ยนตามใบแจงยอดการใชจายบัตรเครดิตจาก
ธนาคาร เปนอัตราแลกเปลี่ยนในการคํานวณคาแลกเปลีย่นในการขอ
เบิกคาใชจายในการเดินทาง

☼ หลักฐาน  ใบแจงยอดการใชจายบัตรเครดิต ประกอบการเบิกจายและ
สงใชเงินยืมที่เหลือจาย

3. การขอยืมเงินจากทางราชการ
☼สวนราชการพิจารณาอนุมัติใหแกผูท่ีไดรับคําสั่งใหเดินทาง  เทาที่

จําเปน
☼ใหมีการวางแผนการใชจายเงินกอนเดินทาง เพ่ือไมใหเปนภาระแก

ทางราชการในกรณีมีเงินเหลือหลับมาจํานวนมาก 
☼เมื่อเดินทางกลับแลว ใหผูยืมรีบดําเนินการสงใบสําคัญคูจายและ

เงินเหลือจาย(ถาม)ี ภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึง  (ตาม
ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง พ.ศ.2520)

☼กรณีอยูระหวางรอรับใบแจงยอดการใชจายบัตรเครดิตของธนาคาร 
ใหรีบดําเนินการขอรบเอกสาร เพ่ือประกอบการเบิกจายและสง
ใบสําคัญคูจายและเงินเหลือจาย(ถามี) ภายใน 30 วันนับจากวัน
กลับมาถึง


