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แนวการตรวจสอบการปฏบิตังิานดา้นการเงนิ การบญัชีระบบ New GFMIS Thai  

ของส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทย  

วตัถปุระสงค์ 1.เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

  2.เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและให้ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้มีแนวทางในการลดความเสี่ยง และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี          
ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

  3.เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) ในเรื่องที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน การจัดท าบัญชี และการควบคุมภายในของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

1. การควบคมุทัว่ไป และการควบคุมการปฏบิตังิานในระบบ New GFMIS Thai 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
1.ประเมินระบบการควบคุมภายใน
เกี่ยวกับการมอบหมายหน้าที่การ
ปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี 
    1.1 การควบคุมทั่วไป 

 
 
 
    1. มีการจัดท าค าสั่งหรือมีการมอบหมาย
หน้าที่การปฏิบัติ งานเป็นลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน 
    2. มีการแบ่งแยกหน้าที่ความรับผิดชอบ
เหมาะสมชัดเจน 
    3. ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ตามที่
ได้รับหมาย 

 
 
 
    1. สอบทานค าสั่งมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงาน
ว่า การมอบหมายระบุหน้าที่ความรับผิดชอบของ
เจ้าหน้าที่แต่ละบุคคลชัดเจนหรือไม่ 
    2. สอบทานการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ
ของเจ้าหน้าที่แต่ละบุคคลว่ามีความเหมาะสมหรือไม่ 
    3. สอบถามเจ้าหน้าที่  และสอบทานเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง และตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่
ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายว่ามีการปฏิบัติ
หน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายหรือไม่ 
 

 
 
 
แหล่งข้อมลู : 
    1. ค าสั่งมอบหมายการ
ปฏิบัติงาน 
    2. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
    1.2 การควบคุมการปฏิบัติงานใน
ระบบ New GFMIS Thai 

    1. มีการจัดท าค าสั่งหรือมีการมอบหมาย
หน้าที่การปฏิบัติงานเป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 
    2. มีการก าหนดแนวทางการควบคุมการ
ป ฏิ บั ติ ง า น ใ น ร ะ บ บ  New GFMIS Thai ที่
เหมาะสมชัดเจน และเป็นไปตามหลักการควบคุม
ภายในที่ดี 

    1. สอบทานค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงานใน
ระบบ New GFMIS Thai ว่าการมอบหมายแบ่งแยก
หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่แต่ละบุคคลว่ามี
ความเหมาะสมหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการมอบหมายหน้าที่การ
ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ที่เหมาะสม
และเป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดีหรือไม่ 
ดังนี้ 
        2.1 มีการก าหนดผู้มีสิทธิใช้ อุปกรณ์เพ่ือ
ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ดังนี้ 
            2.1.1 ผู้บันทึกข้อมูลในระบบ 
            2.1.2 ผู้อนุมัติเบิกเงินในระบบ 
            2.1.3 ผู้อนุมัติจ่ายเงินในระบบ 
        2.2 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่เก็บรักษา
อุปกรณ์ GFMIS Token Key 
        2.3 ผู้ท าหน้าที่บันทึกเบิกเงินในระบบ New 
GFMIS Thai ไม่ท าหน้าที่อนุมัติการเบิกจ่ายเงินใน
ระบบ (ปลดบล็อก) 
        2.4 ผู้ท าหน้าที่จัดซื้อ/จ้าง (ท าหน้าที่บันทึก 
PO ในระบบ New GFMIS Thai) ไม่ได้ท าหน้าที่
บันทึกเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 
        2.5 มี ก า ร ควบคุ ม ก า ร ใ ช้ อุ ป ก รณ์ ห รื อ
เครื่องมือ GFMIS Token Key เ พ่ือให้ เกิดความ
ปลอดภัยในการเข้าใช้งานในระบบ 
 

แหล่งข้อมลู :  
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิใช้
อุปกรณ์เพ่ือปฏิบัติงานในระบบ 
New GFMIS Thai  
    2 . ค า สั่ ง ม อ บ ห ม า ย ก า ร
ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS 
Thai  
    3. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบท่ี 1 
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2. การควบคมุการปฏบิัตงิานผา่นระบบ KTB Corporate Online  

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      2.6 มีการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน (Password) ในการ

เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ทุก 3 เดือน 
 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online 

    1. มีการจัดท าค าสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิเข้าใช้
งานในระบบ KTB Corporate Online เป็นลาย
ลักษณ์อักษรชัดเจน และเป็นปัจจุบัน 
    2. มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการ
รับ – จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืนคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online เป็นลายลักษณ์
อักษรชัดเจน 
    3. ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ตามที่
ได้รับมอบ 

    1. สอบทานว่า มีการจัดท าค าสั่งการก าหนด
บุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ (Company User) 
ดังนี้ หรือไม ่
        1 . 1  มี ก า ร ม อ บ ห ม า ย ผู้ ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่ 
Company User Maker เ พ่ื อ ท า ห น้ า ที่ ใ น ก า ร
จ่ายเงิน จ านวน 1 คน ด้านการรับเงิน และการน า
เงินส่งคลังหรือฝากคลัง จ านวน 1 คน และผู้ปฏิบัติ
หน้าที่แทนในกรณีที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติ
หน้าที่ได้ จ านวน 1 คน 
        1 . 2  มี ก า ร ม อ บ ห ม า ย ผู้ ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่ 
Company User Authorizer จ านวน 1 คน 
        1 . 3  ผู้ ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่  Company User 
Authorizer ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ปฏิบัติหน้าที่ 
Company User Maker 
    2. สอบทานว่า มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) 
ในการเข้าใช้งาน ในระบบ KTB Corporate Online ของ 
Company User ทุกๆ 3 เดือนหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมลู :  
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิ
เ ข้ า ใ ช้ ง า น ใ น ร ะ บ บ  KTB 
Corporate Online 
    2. ค า สั่ ง ม อ บ ห ม า ย ผู้ ท า
หน้าที่ตรวจสอบการรับเงิน การ
จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืน
คลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
    3. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      3. สอบทานว่า ค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติงานใน

ร ะ บ บ KTB Corporate Online ถู ก ต้ อ ง ต ร ง กั บ
ผู้ปฏิบัติงานในปัจจุบันหรือไม่ 
    4. สอบทานว่า มีการมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่
ตรวจสอบการรับ - จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืนคลัง
หรือน าฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจนหรือไม่ โดยผู้ท าหน้าที่
ตรวจสอบการรับ - จ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับผู้โอนเงิน 
 

 

2. การควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

    1. มีการให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบฟอร์มแจ้ง
ข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังก าหนด 
    2. มีการจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ 

    1. สอบทานว่า มีการให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบ
แจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังก าหนด
ครบถ้วนทุกรายการหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการน ารายละเอียดข้อมูลของผู้มี
สิทธิรับเงินมาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลส าหรับการโอนเงินในคราวต่อไปหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมลู : 
    1. แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงิน
ผ่านระบบ KTB Corporate Online  
    2. ทะเบียนคุมการโอนเงินใน
ระบบคอมพิวเตอร์ 
    3. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
กระดาษท าการ :  
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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3. การควบคมุการเบกิ – จา่ยเงนิในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการโอนเงนิผา่นระบบ KTB Corporate Online  

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
3. การรับเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 

    1. การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill 
Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
โดยใช้บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการรับเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 
    2. การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) 
และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยใช้บัญชีเงิน
ฝากธนาคารเพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC 

    1. สอบทานว่า การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากการ
ยืมเงิน และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว
คืนผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) โดยใช้
บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร เ พ่ื อ ก า ร รั บ เ งิ น ท า ง
อิเล็กทรอนิกส์หรือไม่ 
    2. สอบทานว่า การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากการ
ยืมเงิน และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว
คืนด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) และ QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC โดยใช้บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการ
รับเงินผ่านเครื่อง EDC หรือไม ่

แหล่งข้อมลู : 
    1. รายงานการช าระเงินระหว่างวัน
(Receivable Information Online) 
    2. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (E-Statement / Account 
Information)  
    3. รายงานสรุปรายละเอียดการ
รับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download และ/หรือ 
Download Miscellaneous) 
    4. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1  
 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมการเบิกเงิน     1. มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

    2. มีการตรวจสอบหลักฐานประกอบการขอ
เบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติก่อนวางเบิกเงินใน
ระบบ New GFMIS Thai 

    1. สอบทาน/สอบถามว่า การจัดท าทะเบียนคุม
หลักฐานการขอเบิกมีการบันทึกข้อมูลในทะเบียนคุม
หลักฐานครบถ้วน เป็นปัจจุบันทุกรายการและทราบว่า
รายการใดได้วางเบิกแล้วตามฎีกาหรือเลขที่เอกสารวาง
เบิกเลขที่ใด และเป็นไปตามล าดับก่อนหลังหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมลู :  
    1. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
     2. ทะเบียนคุมเลขที่เอกสารการวาง
เบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai  
    3. หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 



6 
 

 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
     3. ทุกรายการที่วางเบิกมีหลักฐานประกอบ

ครบถ้วน และถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ก าหนด 

    2. สอบทานหลักฐานเอกสารต้นเรื่องขอเบิก ดังนี้ 
         2.1 สอบทานว่า รายการที่วางเบิกในระบบ New 
GFMIS Thai มีหลักฐานประกอบครบถ้วนทุกรายการ
หรือไม ่
        2.2 สอบทานว่า หลักฐานเอกสารต้นเรื่องขอเบิก
ทุกรายการ ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจก่อนการวางเบิก
เงินในระบบ New GFMIS Thai หรือไม่ 
        2.3 ตรวจสอบว่า รายการที่วางเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ทุกรายการถูกต้องตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องก าหนดหรือไม ่
        2.4 ตรวจสอบว่า รายการที่วางเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ทุกรายการ ได้รับอนุมัติการจัดสรร
งบประมาณ และมีเงินงบประมาณคงเหลือเพียงพอ
ส าหรับการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ / ผู้มีสิทธิหรือไม่ 
    3. สอบทานรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) 
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก ว่าถูกต้องตรงกันทั้งรหัส
งบประมาณ รหัสศูนย์ต้นทุน รหัสหมวดรายจ่าย จ านวน
เงิน เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน และคู่บัญชีก่อนเสนอให้ผู้มี
อ านาจอนุมัติในรายงานขอเบิกเงินคงคลังหรือไม ่
    4. สอบทานว่า การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (ปลดบล็อก) 
ในระบบ New GFMIS Thai โดยผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับ
มอบหมายหรือไม่ 
 

    4. รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 
(NFI_R09)  
    5. รายงานสรุปการเบิกจ่ายของ
หน่วยงาน (NAP_RPTW01) 
    6. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
       5. สอบทานว่า การอนุมัติเบิกจ่ายเงินในระบบ 

New GFMIS Thai (ปลดบล็อก) ภายหลังจากผู้มีอ านาจ
ลงนามอนุ มัติ ในรายงานการขอเบิกเงินคงคลั ง 
(NFI_R09) (สถานะเอกสารผ่านรายการ) แล้วหรือไม่ 
    6. สอบทานว่า มีการตรวจสอบความถูกต้องของ
รายการวางเบิ กเงิ นในระบบ New GFMIS Thai 
ประจ าวัน โดยมีการจัดพิมพ์รายงานสรุปการเบิกจ่าย
ของหน่วยงาน (NAP_RPTW01) ตรวจสอบความ
ครบถ้วนกับรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) 
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกโดยผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล
รายการขอเบิกเงินกับรายงานสรุปการเบิกจ่ายฯ มิใช่
บุคคลเดียวกับบุคคลที่ท าหน้าที่บันทึกรายการขอเบิก
เงิน และเสนอต่อผู้มีอ านาจลงนามรับรองความถูกต้อง
เป็นประจ าทุกวันท าการถัดไปหรือไม่ 
 

 

2. การควบคุมการจ่ายเงิน 
    2.1 การจ่ายเงินตรงเจ้าหนี้/ผู้ขาย
โดยกรมบัญชีกลาง 

    1. มีการตรวจสอบความถูกต้องของการจ่ายเงิน
ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ จากหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก
กับรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับ
เงิน (NAP_RPT506) 
    2. มีการจัดพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้า
บัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) แนบเก็บ
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกครบถ้วนทุกรายการ 

    1. สอบทานว่า มีการจัดพิมพ์รายงานแสดงการ
จ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) 
มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกว่าถูกต้อง
ตรงกัน และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกเป็น
หลักฐานการจ่ายเงินหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการจัดส่งหนังสือรับรองภาษีหัก ณ 
ที่จ่าย ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน พร้อมทั้งติดตามให้
เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินจัดส่งใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
 
 
 
 

แหล่งข้อมลู : 
    1. หลักฐานต้นเรื่องการเบิก
จ่ายเงิน 
    2. รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้า
บั ญ ชี ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น 
(NAP_RPT506) 
    3. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
     3. มีการติดตามใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหน้าที่/

ผู้ขาย และมีการจัดส่งหนังสือรับรองภาษี หัก ณ ที่
จ่าย ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิครบถ้วนทุกรายการ 

    3. สอบทานว่า กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจาก
เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินมีการจัดท าหนังสือแจ้งส านักงาน
สรรพากรพ้ืนที่ในท้องที่ภูมิล าเนาหรือสถานประกอบการ
ของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบหรือไม่ 
 

กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
      

    2.2 การจ่ายเงินผ่านหน่วยงาน 
        2.2.1 กรณีการจ่ายเงินด้วยเช็ค 

    1. มีการตรวจสอบรายการรับโอนเงินก่อนการ
จ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
    2. มีการกระทบยอดจ านวนเงินรับกับจ านวนเงิน
ที่จะจ่ายก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่าย 
    3. มีการตรวจสอบความถูกต้องของการเขียนเช็ค
สั่งจ่ายกับหลักฐานต้นเรื่อง 
    4. มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินลงลายมือชื่อรับ
เงิน วันที่รับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็ค หรือในทะเบียน
คุมเช็ค ครบถ้วนทุกรายการ 

    1. สอบทานว่า มีการตรวจสอบรายละเอียดของ
รายการรับโอนเงินจากกรมบัญชีกลางก่อนการ
จ่ายเงิน โดยจัดพิมพ์รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอน
เงิน  (NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงาน
ธนาคาร (Bank Statement) และหลักฐานต้นเรื่อง
ขอเบิกหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการกระทบยอดจ านวนเงินที่รับ
กับจ านวนเงินที่จะจ่ายให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน    
ให้ถูกต้องตรงกันก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่ายหรือไม่ 
    3.  สอบทานว่า การเขียนเช็คสั่ งจ่ ายมีการ
ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนเงิน และชื่อผู้รับ
เงินที่ระบุในเช็คว่าถูกต้องตรงกับหลักฐานต้นเรื่องขอ
เบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็คหรือไม่ 
    4. สอบทานว่า การจ่ายเช็คให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ
รับเงิน มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินลงลายมือชื่อ 
วันที่รับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็ค หรือในทะเบียนคุม
เช็คพร้อมเรียกหลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ
รับเงินหรือไม ่
 
 

แหลง่ขอ้มลู :  
    1. หลักฐานต้นเรื่องการเบิก
จ่ายเงิน 
    2.  รายงานธนาคาร (Bank 
Statement) 
    3. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่ง
โอนเงิน (NAP_RPT503) 
    4. ต้นขั้วเช็ค 
    5.ทะเบียนคุมเช็ค 
    6. บันทึกเสนอขออนุมัติจ่ายเงิน
ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
    7. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
        2.2.2 กรณีการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิ
รั บ เ งิ นผ่ านระบบ KTB Corporate 
Online 

    1. มีการตรวจสอบความถูกต้องตามระเบียบของ
หลักฐานประกอบการจ่ายเงินก่อนการโอนเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online เข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน 
    2. มีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ตามรายการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
    3. ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการจ่ายเงิน
ด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online  
    4. ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการจ่ายเงินด้วยวิธีการ
โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มิใช่
บุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าที่โอนเงิน 
    5. มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และ Summary Report/Transaction 
History) จากระบบ KTB Corporate Online เป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน 

    1. สอบทานว่า มีการตรวจสอบความถูกต้องของ
หลั กฐานประกอบการจ่ ายเงิ นผ่ านระบบ KTB 
Corporate Online ก่อนการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินว่าถูกต้องตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้หรือไม ่
        2.1 การจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทนหรือกรณี
อ่ืนใด หรือกรณีท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
        2.2 การจ่ายเงินซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่า
ทรัพย์สิน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
        2.3 การจ่ายเงินเพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการ 
        2.4 การจ่ายเงินยืม 
        2.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการ
จากบุคคลธรรมดา 
        2.6 การจ่ายเงินเพ่ือช าระหนี้บุคคลที่สามที่มี
กฎหมายอนุญาตให้จ่ายได ้
    3. สอบทานว่าทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการ
จ่ายเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน   
แต่ละรายการ จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail 
Report และ Summary Report/Transaction History) 
รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
 

แหล่งข้อมลู :  
    1. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online  
    2. รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และSummary Report 
/Transaction History) 
    3. รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) 
    4. ทะเบียนคุมการโอนเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online  
    5. ค าสั่งมอบหมายผู้ท าหน้าที่
ตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินและ
การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  
    6. เจ้าหน้าทีท่ี่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      (e - Statement / Account Information) กับทะเบียน

คุมการโอนเงินว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
    4. สอบทานว่า ในกรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการ
โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น 
โอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงินผิดราย โอนเงินเกินกว่า
จ านวนที่ ผู้มีสิทธิ รั บเงินต้องได้ รับ หน่วยงานได้
ด าเนินการเรียกคืนเงินและน าเงินส่งคืนคลังครบถ้วนทุก
รายการหรือไม ่
    5. สอบทานว่า ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่
ตรวจสอบการจ่ายเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online เป็นบุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าที่การ
โอนเงินหรือไม ่
    6. ตรวจสอบว่า มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปผลการโอน
เงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction 
History) จากระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐาน
การจ่ายเงินและเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบ รวมถึงมีการประทับตราจ่ายเงินแล้ว 
พร้อมลงนามและวันที่ใน Detail Report และ Summary 
Report หรือไม ่
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
3. การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ 
New GFMIS Thai 

    1. มีการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS 
Thai เป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง และ
ถูกต้องตรงตามหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ 
    2. มีการบันทึกเลขที่เอกสารตัดจ่ายแนบไว้กับ
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกหรือหลักฐานการจ่ายเงิน 

    1. สอบทานว่า การจ่ายเงินหรือการโอนเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์
ที่เปิดไว้รองรับเงินทดรองราชการแล้วแต่กรณี มีการ
บันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai เป็น
ปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง และถูกต้องตรงตาม
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการหรือไม ่
    2. สอบทานว่า มีการบันทึกเลขที่เอกสารการตัด
จ่ายเงินที่ได้จากระบบ New GFMIS Thai ไว้ในหลักฐาน
ต้นเรื่องขอเบิกหรือหลักฐานการจ่ายเงินหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมลู : 
    1. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่ง
โอนเงิน (NAP_RPT503) 
    2. หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
    3. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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4. การควบคมุเงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากคลงั และลกูหนีเ้งนิยมืราชการ 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมเงินสด 
    1.1 กรณีรับเป็นเงินสด 
        1.1.1 การรับเงิน 

 
 
    1. เงินสดคงเหลือในมือ ณ วันเข้าตรวจถูกต้อง
ตรงกับบัญชีแยกประเภทเงินสดในมือตามงบทดลอง 
และรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน 
(NFI_CASHBAL) ในระบบ New GFMIS Thai และ
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual) 
    2. มีการออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานอื่น
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด เป็นหลักฐานในการ
รับเงินครบถ้วนทุกรายการ 
    3. มีการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบ New 
GFMIS Thai ครบถ้วนถูกต้องทุกรายการ และภายใน
ระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 
    4. มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual) เป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด หรือ
เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน 
    5. มีการเก็บรักษาเงินสดคงเหลือในมือ ณ ที่ท า
การไว้ในตู้นิรภัย และการเก็บรักษาเงินแต่ละ
ประเภทภายในวงเงินและระยะเวลาตามที่ระเบียบ
ก าหนด 
 

 
 
    1. ตรวจนับเงินสดคงเหลือในมือ ณ วันเข้าตรวจว่า
ถูกต้องตรงกันกับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทเงิน
สดในมือตามงบทดลอง และรายงานแสดงยอดเงินสด
คงเหลือประจ าวัน (NFI_CASHBAL) ในระบบ New 
GFMIS Thai และเปรียบเทียบว่าตรงกับยอดคงเหลือใน
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual) หรือไม ่
    2. สอบทานว่า การรับเงินสดมีการออกใบเสร็จรับเงิน
หรือหลักฐานอื่นตามที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็น
หลักฐานในการรับเงินครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
    3. สอบทานว่า มีการบันทึกรายการรับเงินภายใน
วันที่รับเงิน หรือบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบในวัน
ท าการถัดไป ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลา
ปิดบัญชีแล้วหรือไม่ 
    4. สอบทานว่า รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual) มีการจัดท าเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงิน
สดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินหรือไม่ 
 

 
 
แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วย
เบิกจ่าย (NGL_TB_PMT) 
    2. รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual) 
    3. รายงานแสดงยอดเงินสด
คงเหลือประจ าวันในระบบ New 
GFMIS Thai (NFI_CASHBAL) 
    4. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    5. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ทั่ ว ไ ป 
(NFI_DISPLAY_L) (บัญชีเงินสดใน
มือ, บัญชี พักเงินน าส่ ง, บัญชี
เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    6. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      5. สอบทานการเก็บรักษาเงินสดในมือ ดังนี้ 

        5.1 การเก็บรักษาเงินสดคงเหลือในมือมีการเก็บ
รักษาไว้ในตู้นิรภัยครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
        5.2 การเก็บรักษาเงินแต่ละประเภทภายในวงเงิน
และระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดครบถ้วนทุกรายการ
หรือไม ่
 

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
     2. กระดาษท าการแบบที่ 2 
     3. กระดาษท าการแบบที่ 3 
      

            1.1.2 การน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลัง 

    1. การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง มีการเสนอ
ขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจก่อนการน าส่งเงินทุกครั้ง 
    2. การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลังตามประเภท
ของเงินที่รับภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 
    3. มีการบันทึกข้อมูลการน าเงินส่งคลังหรือน า
ฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai ภายในวันที่
น าส่งเงินหรือน าฝากเงินครบถ้วนทุกรายการ 

    1. สอบทานว่า ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือน าฝาก
คลังมีหลักฐานการขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจทุกครั้งหรือไม่ 
    2. สอบทานว่า มีการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง
ตามประเภทของเงินที่รับภายในระยะเวลาที่ก าหนดตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 101 หรือไม ่
    3. สอบทานว่า การบันทึกรายการน าเงินส่งคลังหรื
อน าฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai ภายในวันที่น า
เงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือภายในวันท าการถัดไปและ
ถูกต้องตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

แหล่งข้อมลู :  
    1. หลักฐานการเสนอขออนุมัติ
การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง 
    2. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ทั่ ว ไ ป 
(NFI_DISPLAY_L) (บัญชีเงินสดใน
มือ, บัญชี พักเงินน าส่ ง, บัญชี
เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    3. หลักฐานการน าเงินส่งคืนคลัง
หรือน าเงินฝากคลัง (Pay – in Slip) 
    4. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ :  
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
     2. กระดาษท าการแบบที่ 3 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
    1.2 กรณีรับเงิน และน าเงินส่งคลัง
ห รื อ ฝ า ก ค ลั ง ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB 
Corporate Online 
        1.2.1 การรับเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online  

 
 
 
    1. กรณีการรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill 
Payment) มีก าหนดแบบแจ้งการช าระเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ที่มี
ข้อมูลประกอบครบถ้วนเป็นไปตามรูปแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
    2. กรณีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เด
บิต) ผ่านเครื่อง EDC มีการออกใบเสร็จรับเงินและ
หลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้
ช าระเงินเป็นหลักฐาน และมีการเก็บหลักฐานการ
ช าระเงินที่ผู้ ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant 
Copy) แนบเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    3. กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง 
EDC มีการออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเป็น
หลักฐาน และมีการจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน 
(Payment Slip) แนบเก็บกับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    4. มีการรังเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ตามรายการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

 
 
 
    1. สอบทานว่า กรณีรับเงินผ่านบริการรับช าระ
เงิน (Bill Payment) มีการด าเนินการดังนี้หรือไม่ 
        1.1 ก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงิน เพ่ือให้
ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชี เงินฝาก
ธนาคารเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ตาม
รูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
        1.2 การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับ
คืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกิน
ส่งคืนและเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน โดยใช้ใบแจ้งการ
ช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน ตามรูปแบบที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
    2. สอบทานว่า กรณีรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC มีการด าเนินดังนี้หรือไม ่
        2.1 เมื่อท ารายการรับช าระเงินด้วยบัตรเดบิต 
หน่ วยงานมีการออกใบเสร็ จรับ เ งินและมอบ
ใบ เส ร็ จ รั บ เ งิ นพร้ อมหลั กฐานการช า ร ะ เ งิ น 
(Customer Copy) ให้แก่ผู้ ช าระเงิน เก็บไว้ เป็น
หลักฐาน จ านวน 1 ชุด และหน่วยงานเก็บส าเนา
ใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระ
เงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) จ านวน 1 ชุด 
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
 
 

 
 
 
แหล่งข้อมลู : 
    1. แบบแจ้งการช าระเงินเข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการรับ
เงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
    2. ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) 
เบิกเกินส่งคืน 
    3. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    4.ใบสรุ ปยอดรั บช าระเงิ น 
(Settlement Report Slip) 
    5. หลักฐานการช าระเงินที่ผู้
ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant 
Copy) 
    6. หลั กฐานการช าระเงิ น 
(Payment Slip) 
    7. รายงานการรับช าระเงินระหว่าง
วัน (Receivable Information Online) 
    8. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (E-Statement / Account 
Information) 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      5. มีการตรวจสอบการรับเงินผ่านระบบ KTB 

Corporate Online แต่ละรายการในทุกสิ้นวันท า
การและวันท าการถัดไป เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายละเอียดการรับเงินที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online  
    6. มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียดการรับ
เงินของส่ วนราชการ (Receivable Information 
Download และ/หรือ Download Miscellaneous) 
และส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) เพ่ือเป็นหลักฐาน
และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบ 
    7. การบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate On line ในระบบ New GFMIS Thai 
ครบถ้วนถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และเป็นไปตาม
ขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
        2.2 กรณีท่ีพบความผิดพลาดในการช าระเงิน เช่น 
จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง และได้ออก
ใบเสร็จรับเงิน ให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิก
รายการรับช าระ (Void Payment) หน่วยงานมีการเรียก
ใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่ายกเลิก
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับ
ใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงินและน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้
นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    3. สอบทานว่า กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่าน
เครื่อง EDC มีการด าเนินการดังนี้หรือไม ่
        3.1 มีการจัดพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code 
และจ านวนเงิน ออกจากเครื่อง EDC เพ่ือให้ผู้ช าระเงิน 
Scan QR Code  
        3.2 เมื่อผู้ช าระเงินได้ท ารายการช าระเงินด้วย QR 
Code เรียบร้อยแล้ว หน่วยงานมีการท ารายการ
ตรวจสอบการช าระเงินบนเครื่อง EDC และน ารายการ
นั้นจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) และ
ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
และมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการ
ช าระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ
ความถูกต้องของการรับเงินและเก็บไว้ให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
 
 

    9. รายงานสรุปรายละเอียดการ
รับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable information 
Download และ/หรือ Download 
Miscellaneous) 
    10. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
     2. กระดาษท าการแบบที่ 3 
     3. กระดาษท าการแบบที่ 4 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
          3.3 กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเงิน 

เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้องและได้
ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการ
ยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) หน่วยงานมี
การเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงิน และขีดฆ่า
ยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับแล้วออกใบเสร็จรับเงิน
ฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงินและน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่า
เลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    4. สอบทานว่ า มีการรับเงินผ่ านระบบ KTB 
Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้หรือไม ่
        4.1 เงินรายได้แผ่นดิน 
        4.2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
        4.3 เงินเหลือจ่ายที่ยืม 
        4.4 เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
        4.5 เงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว 
    5. สอบทานว่า ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการรับ
เงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(Receivable information / Account Information) ที่เรียก
จากระบบ KTB Corporate Online และในวันท าการถัดไปมี
การตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ งจากรายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download แ ล ะ / ห รื อ Download 
Miscellaneous) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือไม ่ 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      6. สอบทานว่า มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียด

การรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download และ/หรือ Download Miscellaneous) และ
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับ
เงินและเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบหรือไม่ 
    7. สอบทานว่า มีการบันทึกรับเงินในระบบ New 
GFMIS Thai ภายในวันที่รับเงินหรือภายในวันท าการ
ถัดไปและถูกต้องตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด
หรือไม ่

 

            1.2.2 การน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 

    1. มีการเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ของบัญชีเงินฝากธนาคารที่
ใช้เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชีเงิน
ฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิก
จากคลัง 
    2. มีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ตามรายการที่กระทรวง 
การคลังก าหนดครบถ้วนทุกรายการ 
 
 

    1. สอบทานว่า มีการขอเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ของบัญชีเงินฝาก
ธนาคารที่ใช้เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิก
จากคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 20 (1) หรือไม่ 
 
 
 
 
 

แหล่งข้อมลู : 
    1. หลักฐานการน าเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online  
    2. รายงานการรับช าระเงินระหว่าง
วัน (Receivable Information Online) 
    3. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) 
    4. เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอ
การท ารายการส าเร็จจากระบบ 
KTB Corporate Online 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      3. มีการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่า
ส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท า
การถัดจากวันที่มีการรับเงินครบถ้วนทุกรายการ 
    4. มีการจัดพิมพ์เอกสารเพ่ือเป็นหลักฐานในการ
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังตามที่กระทรวงการคลัง
ก าหนดครบถ้วนทุกรายการ 
    5. มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคืนคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ตามหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
    6. มีการจัดเก็บหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
ครบถ้วนทุกรายการ 
    7. การบันทึกรายการน าเงินส่งคลังหรือน าฝาก
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระบบ 
New GFMIS Thai ครบถ้วนถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
และเป็นไปตามขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

    2. สอบทานว่า มีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้
หรือไม ่
        2.1 เงินรายได้แผ่นดิน 
        2.2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
        2.3 เงินเหลือจ่ายที่ยืม 
        2.4 เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
        2.5 เงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว 
    3. สอบทานว่า มีการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย
ปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท า
การถัดจากวันที่มีการรับเงินครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
    4. สอบทานว่า เมื่อมีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลัง
จังหวัด เพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐแล้ว หน่วยงาน
มีการจัดพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ 
KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน า
เงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงิน
เหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
 

     5. รายงานสรุปรายละเอียดการ
รับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download และ/หรือ 
Download Miscellaneous) 
    6. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ทั่ ว ไ ป 
(NFI_DISPLAY_L) (บัญชีเงินสดใน
มือ, บัญชี พักเงินน าส่ ง, บัญชี
เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    7. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
    2. กระดาษท าการแบบที่ 4 
    3. กระดาษท าการแบบที่ 5 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      5. สอบทานว่า ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการ

น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online แต่ละรายการจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการ
ท ารายการส าเร็จกับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (E-Statement / Account Information)  
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online หรือไม ่
    6. สอบทานว่า มีการจัดเก็บหลักฐานในการน าเงินส่ง
คลังหรือฝากคลังที่ เรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบหรือไม่ 
    7. สอบทานว่า การบันทึกรายการน าเงินส่งคลังหรือน า
ฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai ภายในวันที่น าเงินส่ง
คลังหรือฝากคลังหรือภายในวันท าการถัดไป และถูกต้อง
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

 

2. การควบคุมเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี)     1. มีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ครบถ้วนทุกบัญชีและเป็นประจ าทุกเดือน 
    2. มีการจัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่ายของบัญชี
เงินฝากธนาคารทุกบัญชี อย่างน้อยเดือนละครั้ง 
    3. สามารถหารายละเอียดยอดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ได้
ครบถ้วนทุกรายการและทุกบัญชี 
    4. ไม่มีฎีกาค้างจ่ายเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบ
ก าหนด 
 

    1. สอบทานการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ว่ามีการจัดท าครบทุกบัญชี และถูกต้องตามแนวทางที่
กรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 
    2. สอบทานการจัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่ายที่
หน่วยงานจัดท า โดยเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือของ
บัญชีเงินฝากธนาคารตามงบทดลองในระบบ New 
GFMIS Thai ว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
    3. สอบทานรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือที่
หน่วยงานจัดท า โดยเปรียบเทยีบกับ 

แหล่งข้อมูล : 
    1. รายงานงบทดลอง–หน่วย
เบิกจ่าย (NGL_TB_PMT) 
    2. รายงานธนาคาร  (Bank 
Statement) 
    3. รายละเอียดฎีกาค้างจ่าย 
    4. รายละเอียดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือ     
    5. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ทุกบัญชี 
 



20 
 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
  ยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) 

ว่าสามารถหารายละเอียดได้ครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
    4. สอบทานรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือว่ามี
รายการค้างจ่ายเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด
หรือไม ่

    6. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ :  
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
    2. กระดาษท าการแบบที่ 3 
    3. กระดาษท าการแบบที่ 4 
    4. กระดาษท าการแบบที่ 5 

3. การควบคุมเงินฝากคลัง     1. ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทเงินฝากคลัง
ตามงบทดลองกับรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง
กระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) ในระบบ New 
GFMIS Thai และทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลั ง 
(Manual) ถูกต้องตรงกัน 
    2. มีการจัดท าทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง 
(Manual) ครบถ้วนทุกรายการที่น าฝาก 
    3. ไม่มีรายการรับฝากเงินประกันสัญญาค้างนาน
เกินระยะเวลาการจ่ายคืนตามเงื่อนไขภาระผูกพันใน
สัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง 
 

    1. สอบทานว่า ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท
เงินฝากคลังตามงบทดลองกับรายงานการเคลื่อนไหวเงิน
ฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) ในระบบ 
New GFMIS Thai และทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง 
(Manual) ที่หน่วยงานจัดท าถูกต้องตรงกันหรือไม่   
(หากไม่ถูกต้องตรงกันหาสาเหตุ)  
    2. สอบทานว่า การจัดท าทะเบียนคุมย่อยเงินฝาก
คลัง (Manual) ครบถ้วน และเป็นปัจจุบันทุกรายการที่
น าฝากหรือไม ่
    3. สอบทานว่า การจัดท าทะเบียนคุมรายการรับฝาก
เงินประกันสัญญาครบถ้วน และเป็นปัจจุบันทุกรายการ
ที่น าฝากหรือไม่ และมีข้อมูลที่เป็นสาระส าคัญครบถ้วน 
สามารถน ามาใช้ประโยชน์ในการควบคุมรายการรับฝาก
เงินประกันสัญญาได้ ประกอบด้วย ชื่อหน่วยงานผู้น า
ฝาก วันที่น าฝาก รายการที่น าฝาก จ านวนเงินที่น าฝาก 
วันที่ครบก าหนดการจ่ายคืนตามเงื่อนไขข้อผูกพันใน
สัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างหรือไม ่
 

แหล่งข้อมูล : 
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วย
เบิกจ่าย (NGL_TB_PMT) 
    2. รายงานการเคลื่อนไหวเงิน
ฝ า ก ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ลั ง 
(NFI_RPT013) 
    3. ทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง 
(Manual) (ทุกประเภท) 
    4. ทะเบียนคุมรายการรับฝาก
เงินประกันสัญญา 
    5. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
    2. กระดาษท าการแบบที่ 3 
    3. กระดาษท าการแบบที่ 4 
    4. กระดาษท าการแบบที่ 6 
    5. กระดาษท าการแบบที่ 7 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
      4. สอบทานว่า มีรายการรับฝากเงินประกันสัญญา

ค้างนานเกินระยะเวลาการจ่ายคืนตามเงื่อนไขข้อผูกพัน
ในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างหรือไม ่
 

 

4. การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ (ทุก
บัญชี) 

    1. มีการจัดท าทะเบียนคุมลู กหนี้ รายตั ว 
(Manual) หรือมีการควบคุมโดยใช้ส าเนาสัญญาการ
ยืมเงินครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกราย และครบถ้วนทุก
บัญชี 
    2. ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น และ
ไม่อนุมัติยืมเงินรายใหม่ ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระเงินคืน
ยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 
    3. การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็นเงินสด   
มีการด าเนินการ ดังนี้ 
        3.1 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมผ่าน
บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) มีการจัดพิมพ์
หลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์    
(e-Payment) ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานและบันทึก
รายการรับคืนเงินสดในสัญญาการยืมเงิน 
        3.2 กรณีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC มีการออกใบเสร็จรับเงินและ
หลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้
ยืมเป็นหลักฐาน และเก็บหลักฐานการช าระเงินที่ผู้
ยืมลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) แนบเก็บกับ
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 

    1. สอบทานว่า มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว 
(Manual) หรือมีการควบคุมโดยใช้ส าเนาสัญญายืมเงิน
ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกราย และครบถ้วนทุกบัญชี
หรือไม ่
    2. สอบทานว่า การอนุมัติให้ยืมเงินเฉพาะเท่าที่
จ าเป็นและมีการอนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมยัง
มิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อนหรือไม่ 
    3. สอบทานว่า การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็น
เงินสด มีการด าเนินการ ดังนี้ 
        3.1 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมผ่านบริการ
รับช าระเงิน (Bill Payment) มีการจัดพิมพ์หลักฐานการ
รับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้แก่
ผู้ยืมเป็นหลักฐาน และบันทึกรายการรับคืนเงินสดใน
สัญญาการยืมเงินหรือไม ่
        3.2 กรณีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์     
(เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC มีการออกใบเสร็จรับเงินและ
หลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ยืม
เป็นหลักฐาน และเก็บหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ยืมลง
ลายมื อชื่ อ(Merchant Copy) แนบเก็บกับส าเนา
ใบเสร็จรับเงินหรือไม ่
 

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วย
เบิกจ่าย (NGL_TB_PMT) 
    2. ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว 
(Manual) 
    3. หลักฐานการรับเงินคืนจาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  
    4. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 
    5. ส าเนาใบรับใบส าคัญ 
    6. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ทั่ ว ไ ป 
(NFI_DISPLAY_L) (บัญชีเงินสดใน
มือ, บัญชีลูกหนี้เงินยืม (ทุกบัญชี), 
บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    7. รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคง
ค้าง 
    8. สัญญาการยืมเงิน 
    9. เอกสารหลักฐานในการก ากับ
เร่งรัด ติดตามการส่งใช้คืนเงินยืม 
    10. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
         3.3 กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่าน

เครื่อง EDC มีการจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน 
(Payment Slip) และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระ
เงินเป็นหลักฐาน และมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน
พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip)  
    4. การรับหลักฐาน/ใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมมี
การตรวจสอบความถูกต้องของรายการชดใช้คืนเงิน
ยืมกับหลักฐาน/ใบส าคัญที่ส่งใช้คืนเงินยืม และออก
ใบเสร็จใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด
ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืมทันทีที่มี
การส่งใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมและบันทึกรายการรับ
ใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน 
    5. การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืมใบระบบ 
New GFMIS Thai ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกรายการ 
และถูกต้องตามขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
    6. ทุกสิ้นเดือนมีการจัดท ารายละเอียดลูกหนี้เงิน
ยืมคงค้างทุกบัญชี 
    7. ไม่มีลูกหนี้เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลา
ตามท่ีระเบียบก าหนดทุกบัญชี 
    8. มีการก ากับ เร่งรัด ติดตามการส่งใช้คืนเงิน
ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 

        3.3 กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง 
EDC มีการจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment 
Slip) และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเป็น
หลักฐานและมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อม
หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) หรือไม ่
    4. สอบทานว่า การรับหลักฐาน/ใบส าคัญชดใช้คืน
เงินยืมมีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการชดใช้คืน
เงินยืมกับหลักฐาน/ใบส าคัญที่ส่งใช้คืนเงินยืมและออก
ใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนดให้แก่  
ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืมทันทีที่มีการส่ง
ใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมและบันทึกรายการรับใบส าคัญ
ชดใช้คืนเงินยืมในสัญญาการยืมเงินหรือไม่ 
    5. สอบทานว่า การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุก
รายและถูกต้องตามขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนดทุก
บัญชีหรือไม ่
    6. สอบทานว่า ทุกสิ้นเดือนมีการจัดท ารายละเอียด
ลูกหนี้ เงินยืมคงค้างเปรียบเทียบกับยอดคงค้างของ
บัญชีลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน
ทุกบัญชีหรือไม ่
7. สอบทานว่า มีลูกหนี้ เงินยืมค้างนานเกินกว่ า
ระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดหรือไม่ (ลูกหนี้เงินยืมคง
ค้างทุกบัญชี) 
    8. สอบทานว่า มีการก ากับ เร่งรัด ติดตามการส่งใช้
คืนเงินยืมภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดหรือไม่ 
 
 

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
     2. กระดาษท าการแบบที่ 4 
     3. กระดาษท าการแบบที่ 8 
     4. กระดาษท าการแบบที่ 9 
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5.การควบคมุใบเสรจ็รบัเงนิ 

เรื่อง/ประเดน็ เกณฑ/์ตวัชีว้ดั วธิตีรวจสอบ แหล่งข้อมลู/กระดาษท าการ 
การควบคุมใบเสร็จรับเงิน     1 .  มี การมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่ ควบคุ ม

ใบเสร็จรับเงิน 
    2. มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
    3. ใบเสร็จรับเงินคงเหลือถูกต้องตรงกับทะเบียน
คุมใบเสร็จรับเงิน 
    4. มีการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 

    1. สอบทานว่า มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุม
ใบเสร็ จรั บ เ งิ น  และมี การจั ดท าทะเบี ยนคุ ม
ใบเสร็จรับเงินหรือไม ่
    2. สอบทานว่า การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินมี
รายละเอียดที่เพียงพอตามที่ระเบียบก าหนด เช่น ข้อมูล
จ านวนใบเสร็จรับเงินที่ได้รับ การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน 
และจ านวนคงเหลือของใบเสร็จรับเงินรวมถึงมีการระบุ
ชื่อผู้เบิกใบเสร็จรับเงินในทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
หรือไม ่
    3. สอบทานว่า การจ่ายใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้เบิกมี
การจ่ายเรียงตามล าดับเล่มที่ใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
    4. สอบทานการใช้ใบเสร็จรับเงิน ดังนี้ 
        4.1 ใบเสร็จรับเงินของปีงบประมาณใด มีการใช้
รับเงินในปีงบประมาณนั้น เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่มี
การใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่หรือไม่ 
        4.2 ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ได้ใช้ยังคงติดไว้
กับเล่มและปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้หรือไม่ 
    5. สอบทานว่า สิ้นปีงบประมาณ มีการรายงานการใช้
ใบเสร็จรับเงินต่อหัวหน้าส่วนราชการอย่างช้าไม่เกิน
วันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไปหรือไม่ 
    6. สอบทานว่า กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้ สูญหาย 
(ถ้ามี) มีการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่และประกาศ
ยกเลิกการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มที่และเลขที่ที่สูญหายหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล : 
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้ท าหน้าที่
ควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
    2. ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
    3. รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
    4. ใบเสร็จรับเงินที่มีการเบิกใช้
และยังไม่มีการเบิกใช้ 
    5. หลักฐานที่ เกี่ยวข้องกรณี
ใบเสร็จรับเงินสูญหาย (ถ้ามี) 
    6. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบที่ 1 
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แนวทางการให้ค าปรกึษา แนะน า (Consult) 

1. การให้ค าปรึกษากบัผู้ปฏบิตัิงาน 

 เป็นการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) และสอนแนะ (Coaching) ในประเด็นต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของหน่วยรับตรวจที่เห็นว่าผู้ปฏิบัติงาน 

ยังมีความเข้าใจที่ไม่ชัดเจน หรือยังมีการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้อง หรือไม่ได้ผลในการควบคุมป้องกันความเสี่ยง หรือเป็นการท างานที่ซ้ าซ้อนเกินความจ าเป็นหรือยังขาดองค์ความรู้ในงานที่รับผิดชอบ 

ตัวอย่าง เช่น 

 1.1 องค์ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการเบิกจ่ายเงิน และการควบคุมภายในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน ความเสี่ยงและผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น 

         โดยให้ความรู้เชิงระบบมาตรฐานที่พึงมีโดยทั่วไป และความเป็นไปได้ของหน่วยงานในส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยตามบริบทของสภาพแวดล้อมของการควบคุมที่ 

ควรจัดให้มีการควบคุมจ าเป็นในเรื่องใดบ้าง เพ่ือลดความเสี่ยงที่มีอยู่ หรือป้องกันความเสี่ยงที่มีแนวโน้มอาจเกิดขึ้นได้จากผลการประเมินระบบการควบคุมภายใน 

 1.2 การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

       สอนแนะ (Coaching) วิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด ตามหนังสือ ที่ กค 0423.3/ว 63 ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 

2554 โดยการกระทบยอดจากบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ไปหายอดตามรายงานธนาคาร และการจัดท ารายละเอียดของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement)  

       ทั้งนี้ ประเด็นที่อาจพบว่ามีการปฏิบัติไม่ถูกต้อง ได้แก่ 

       ✽กรณีมียอดเงินที่ไม่สามารถหารายละเอียดที่มาของความแตกต่างระหว่างยอดเงินคงเหลือตามบัญชี (ยอดคงเหลือตามงบมดลองในระบบ New GFMIS Thai) 

         กับยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) และไม่แสดงยอดผลต่างในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร แต่จะน ายอดเงินที่ไม่สามารถหาราย 

         ละเอียดที่มาได้แสดงไว้ในรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือ โดยระบุว่าไม่ทราบรายละเอียดที่มา หรือกรณีมีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินสูงกว่าจ านวน 

         เงินที่วางเบิก จะแสดงรายละเอียดในรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือเป็นยอดเงินติดลบ และไม่อธิบายสาเหตุเพ่ิมเติม 
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       ✽รายละเอียดของการกระทบยอดไม่ชัดเจน หรือไม่มีรายละเอียดแนบ กรณีเป็นจ านวนเงินรวมของหลายรายการ 

        ✽ระบุรายละเอียดไม่ถูกต้องท าให้สื่อความหมายผิด เช่น กรณีการเขียนเช็คสั่งจ่ายแต่ยังไม่ได้จ่ายให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ แต่จะน าไปแสดงรายละเอียดในงบ 

            กระทบยอดเงินฝากธนาคารเป็นรายการเช็คสั่งจ่ายที่ผูร้ับยังไม่น าไปขึ้นเงิน เป็นต้น 

        ✽ รายการกระทบยอดที่เป็นรายการแสดงถึงความไม่ถูกต้องที่ควรมีการเสนอให้มีการจัดการแก้ไขโดยเร็ว แยกเป็น 

              รายการทางการเงิน เช่น รายการที่แสดงถึงข้อผิดพลาดของการจ่ายเงินขาด – เกิน หรือไขว้บัญชี เงินรับโอนเข้าบัญชีที่ยังไม่ทราบรายละเอียด เป็นต้น 

              รายการที่แสดงถึงข้อผิดพลาดทางบัญชี เช่น รายการบันทึกตัดจ่ายล่าช้า บันทึกบัญชีสูง – ต่ ากว่าหลักฐาน บันทึกตัดจ่ายซ้ า หรือบันทึกตัดจ่ายก่อน 

                  การจ่ายเงินจริง เปน็ต้น 

 1.3 การปฏบิตัเิกีย่วกบัลกูหนี ้โดยสอนแนะเกีย่วกบั 

      ✽ วธิีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมรายตัว (Manual) ให้มีข้อมูลครบถ้วนเพียงพอที่สามารถน ามาใช้ประโยชน์ในการควบคุมลูกหนี้เงินยืมรายตัวได้ 

      ✽ การออกหลักฐานการรบัคืนการส่งใช้คืนเงินยืม กรณีส่งใช้คืนเป็นใบส าคัญให้มีการออกใบรับใบส าคัญเป็นหลักฐานในการส่งใช้คืนเงินยืมให้แก่ผู้ยืม ภายใน 

            วนัที่รับส่งใช้คืนเงินยืม โดยมิต้องตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการส่งใช้ก่อน 

      ✽ การติดตาม เร่งรัดการส่งใช้คืนเงินยืม และการจัดท ารายงานรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมที่แสดงถึงลูกหนี้เงินยืมคงค้างจริง 

 1.4 เรือ่งอืน่ๆ (ถา้ม)ี 

กระดาษท าการ : กระดาษท าการแบบที่ 13 โดยท าการจดบันทกึการให้ค าปรึกษา แนะน า ให้มีสาระโดยสังเขปว่าให้ค าปรึกษาแนะน าในเรื่องใด และรายละเอียดการให้ค าปรึกษา 

แนะน าในเรื่องนั้น ๆ โดยให้ระบชุื่อผู้ให้ค าแนะน าปรึกษา และชื่อ – ต าแหน่งผู้รับค าปรึกษา 
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กระดาษท าการตรวจสอบการปฏิบตังิานด้านการเงนิ การบญัชีระบบ New GFMIS Thai 

ของส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทย 

MOI 1 กระดาษท าการแบบเก็บข้อมูลประเมินระบบงานด้านการเงิน และด้านการบัญชี 

MOI 2 กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินสดคงเหลือ 

MOI 3 กระดาษท าการแบบตรวจสอบการรับ – จ่ายเงิน 

MOI 4 กระดาษท าการงบทดลอง 

MOI 5 กระดาษท าการแบบตรวจสอบรายการรับ และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

MOI 6 กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินฝากคลัง 

MOI 7 กระดาษท าการรายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบียนคุม (Manual) 

MOI 8 กระดาษท าการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง 

MOI 9 กระดาษท าการตรวจสอบลูกหนี้เงินยืม 

 

                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระดาษท าการตรวจสอบการปฏิบตังิานด้านการเงนิ การบญัชีระบบ New GFMIS Thai 
ของส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทย 

 

 MOI 1   กระดาษท าการแบบเก็บข้อมูลประเมินระบบงานด้านการเงิน และด้านการบัญชี 

 MOI 2   กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินสดคงเหลือ 

 MOI 3   กระดาษท าการแบบตรวจสอบการรับ - จ่ายเงิน 

 MOI 4   กระดาษท าการงบทดลอง 

 MOI 5   กระดาษท าการแบบตรวจสอบรายการรับ และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 MOI 6   กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินฝากคลัง 

 MOI 7   กระดาษท าการรายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบียนคุม (Manual) 

 MOI 8   กระดาษท าการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง 

 MOI 9   กระดาษท าการตรวจสอบลูกหนี้เงินยืม 



MOI  1  
แบบเกบ็ข้อมลูประเมนิระบบงานดา้นการเงนิ และด้านการบัญช ี 

หนว่ยรบัตรวจ.................................................. 
เพยีงวนัที ่........................................... 

 สว่นที ่1  การควบคุมทัว่ไป และการควบคุมการปฏบิตังิานในระบบ New GFMIS Thai 
 วัตถุประสงค์  :  1. เพ่ือประเมินระบบควบคุมภายใน และเพ่ือทราบว่าการมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานภายใน 
           หน่วยรับตรวจมีความเหมาะสม ชัดเจน เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี และเป็นไปตามที่ระเบียบก าหนด    
                               2. เพ่ือทราบว่ามีการมอบหมายการปฏิบัติงาน และมีการก าหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงาน      
ใน        ในระบบ New GFMIS Thai ที่ชัดเจน เหมาะสม เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี       

ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

1 การมอบหมายงานท่ัวไป  
     มีการจัดท าค าสั่ งหรือมีการมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงาน                   
ในหน่วยรับตรวจเป็นลายลักษณอ์ักษร ชัดเจนเหมาะสม และเป็นไปตาม
หลักการควบคุมภายในที่ดี 
 

  

2 การตรวจสอบการรับ - จ่ายเงินประจ าวัน 
     2.1 มีการจัดท าค าสั่ งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้ าที่ ตรวจสอบ                
การรับ - จ่ายเงินประจ าวัน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
เบิ ก เ งินจากคลั ง  การรับ เ งิน  การจ่ าย เ งิน การ เก็บรั กษาเ งิน            
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 43                   
และข้อ 83  
     2.2 ผู้ที่ไดร้ับมอบหมายปฏิบตัิหน้าที่ตามทีไ่ดร้ับมอบหมาย 

  

3 การแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     3.1 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ        
ตามระ เบี ยบกระทรวงการคลั ง  ว่ าด้ วยการ เบิ ก เ งินจากคลั ง                 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 86 
     3.2 ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  

4 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai  
     4 . 1  มี ก า ร จั ด ท า ค า สั่ ง ห รื อ ม อ บ ห ม า ย ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น                             
ในระบบ  New GFMIS Thai เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจนตาม
ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ลั ง  ว่ า ด้ ว ย ก า ร เ บิ ก เ งิ น จ า ก ค ลั ง                        
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 12  
     4.2 การมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS 
Thai เหมาะสม ชัดเจน และเป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี 
ประกอบด้วย 
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

            4.2.1 มีการก าหนดผู้มีสิทธิใช้อุปกรณ์ GFMIS Token Key                            
เพื่อปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai  ดังนี ้
                  (1) ผู้บันทึกข้อมูลในระบบ 
                  (2) ผู้อนุมัติเบิกเงินในระบบ 
                  (3) ผู้อนุมัติจ่ายเงินในระบบ 
           4.2.2 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่เก็บรักษาอุปกรณ์ GFMIS 
Token Key 
           4.2.3 ผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai       
ไม่ท าหน้าท่ีอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในระบบ (ปลดบล็อก) 
           4 .2 .4  ผู้ท าหน ้าที ่จ ัด ซื ้อ / จ ้า ง  ( จ ัดท า  PO ใ นร ะบบ          
New GFIMS Thai) ไม่ท าหน้าที่บันทึกวางเบิกเงินในระบบ        
           4.2.5 มีการควบคุมการใช้อุปกรณ์ GFMIS Token Key 
           4.2.6 มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ในการเข้าใช้งานใน
ระบบ New GFMIS Thai ทุก 3 เดือน 
 

 
 

 
 

 สว่นที ่2  การควบคุมการปฏบิตัิงานผา่นระบบ KTB Corporate Online 
 วัตถุประสงค์ : 1. เพ่ือให้ทราบว่าควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online มีระบบการควบคุมที่รัดกุมเพียงพอ 
                             2. เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมการจ่ายเงิน และการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีระบบการควบคุม          
ที ่          ทีร่ัดกุมเพียงพอ และมีการปฏิบัติเป็นไปตามหลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

ที ่ รายการ 
=ม/ีใช ่

 =ไมม่/ีไมใ่ช่ 
บนัทกึเพิ่มเติม 

และการวเิคราะห ์สรปุผล 
1 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

     1.1 มีการก าหนดบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ (Company 
User) โดยมีค าสั่งมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน ดังนี้ 
           1.1.1 ผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Maker เพื่อท าหน้าที่ใน
การจ่ายเงิน จ านวน 1 คน ด้านการรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝ ากคลั ง  จ า น วน  1  คน  แ ละผู้ ปฏิ บั ติ หน้ า ที่ แ ทน ในกรณี ที่                 
บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จ านวน 1 คน 
           1.1.2 ผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Authorizer จ านวน 1 คน                   
             1.1.3 ผู้ปฏิบัตหิน้าที่ Company User Authorizer ไม่เปน็บคุคล                          
เดยีวกับผู้ปฏิบัตหิน้าที ่Company User Maker 
     1.2 มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ในการเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online ของ Company User ทุก ๆ 3 เดือน 
     1.3 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้ปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate 
Online หน่วยงานมีค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่รายใหม่เป็นลาย
ลักษณ์อักษรชัดเจน 
     1.4 มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการรับ - จ่ายเงิน                 
และการน าเงินส่งคืนคลังหรือน าฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เป็นลายลักษณ์อั กษร ชัดเจน โดยผู้ที่ ไ ด้ รับมอบหมาย                   
ให้มีหน้าท่ีตรวจสอบต้องไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับผู้โอนเงิน 
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ที ่ รายการ 
=ม/ีใช ่

 =ไมม่/ีไมใ่ช่ 
บนัทกึเพิ่มเติม 

และการวเิคราะห ์สรปุผล 
2 การควบคุมการโอนเงินผา่นระบบ KTB Corporate Online 

     2.1 มีการให้ผู้ มี สิทธิ รับ เ งินครั้ งแรกกรอกแบบแจ้ งข้อมูล                     
การรับเ งินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ตามแบบฟอร์ม                    
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
     2 . 2  มี ก า ร น า ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข้ อ มู ล ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                                  
จากแบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
มาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงินในคราวต่อไป 

  

3 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  
     3 .1  การ รั บ เ งินผ่ านบริ ก าร รั บช า ร ะ เ งิน  (Bill Payment)                   
ผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยใช้บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อ
การรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์  
     3.2 การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) และ QR Code 
ผ่ านเครื่ อ ง  EDC โดยใ ช้บัญ ชี เ งินฝากธนาคาร เพื่ อการรับ เ งิน                    
ผ่านเครื่อง EDC  

  

 สว่นที ่3  การควบคุมการเบิก - จ่ายเงนิในระบบ New GFMIS Thai และการโอนเงนิใหผู้้มสีิทธผิา่นระบบ KTB Corporate Online 
 วัตถุประสงค์ :  1. เพื่อทราบว่าการควบคุมการวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai รัดกุมเพียงพอ ที่สามารถให้    
ความ    มั่นใจได้ว่าการวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai มีหลักฐานครบถ้วน และถูกต้องตรงกับที่ได้รับการอนุมัติ และ         
ถูก       ถูกต้องตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดทุกรายการ   
                      2. เพ่ือทราบว่าการควบคุมการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิผ่านระบบ KTB Corporate Online รัดกุมเพียงพอ                               
และ     เป็นไปตามหลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
                      3. เพ่ือให้มั่นใจว่าการควบคุมการจ่ายเงินรัดกุมเพียงพอ มีการจ่ายเงินถูกต้องตรงตัวผู้มีสิทธิ ไม่เกินระยะ   
เวลา     เวลาตามท่ีระเบียบก าหนด และการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบันตามวันที่
เกิด      เกิดรายการจริงทุกรายการ 

ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การควบคมุการปฏบิตังิานในระบบเบกิจา่ย 
     1.1 การควบคมุการเบกิเงนิในระบบ New GFMIS Thai 
           1.1.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก เพื่อให้ทราบว่า
รายการใดได้วางเบิกแล้วตามฎีกา หรือเลขท่ีเอกสารใด   
           1.1.2 มีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการขอเบิก
ก่อนเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติก่อนการวางเบิกในระบบ ดังนี้ 
                   (1) ตรวจสอบว่ารายการที่วางเบิกมีหลักฐานประกอบ
ครบถ้วน  
                   (2) ตรวจสอบว่ารายการที่วางเบิกถูกต้องตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องก าหนด 
                   (3) ตรวจสอบว่ารายการที ่ว า ง เบิก ได ้ร ับอนุม ัติ
จัดสรร งบประมาณ และมีเ งินงบประมาณคงเหลือ เพีย งพอ
ส าหรับการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ  
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

            1 .1 .3 มีการสอบทานรายงานการขอเบิก เ งินคงคลั ง 
(NFI_R09 )  กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก  ว่าถูกต้องตรงกัน ทั้ง
รหัสงบประมาณ รหัสศูนย์ต้นทุน หมวดรายจ่าย จ านวนเงิน เจ้าหนี้/ผู้มี
สิทธิ และคู่บัญชีก่อนเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติในรายงานการขอเบิกเงินคง
คลัง  

           1.1.4 การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (ปลดบล็อก) ในระบบ New 
GFMIS Thai โดยผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
           1.1.5 การอนุมัติ (ปลดบล็อก) ภายหลังจากผู้มีอ านาจลง
นามอนุมัติในรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) แล้ว 
           1.1.6 มีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการวางเบิกเงินใน
ระบบ New GFMIS Thai ประจ าวัน โดยมีการจัดพิมพ์รายงานสรุปการ
เบิกจ่ายของหน่วยงาน (NAP_RPTW01) ตรวจสอบความครบถ้วนกับ
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก และเสนอต่อผู้มีอ านาจ ลงนามรับรองความ
ถูกต้อง 

  

2. การควบคุมการจ่ายเงิน 
2.1 การจ่ายเงินตรงเจ้าหนี้/ผู้ขายโดยกรมบัญชีกลาง  
     2.1.1 มี กา รจั ดพิมพ์ ร าย งานแสดงการจ่ าย เ งิน เข้ าบัญ ชี                      
ของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอ
เบิกว่าถูกต้อง ตรงกัน และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกเป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน             
     2.1.2  มีการจัดส่ ง ใบรับรองภาษีหั ก  ณ ที่ จ่ ายให้ เจ้ าหนี้ /                   
ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น  พร้ อมทั้ ง ติ ด ต าม ให้ เ จ้ า หนี้ / ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                        
จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่หน่วยงานตามที่ประมวลรัษฎากรก าหนด 
     2.1.3 กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินมี
การจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากรพื้นที่ในท้องที่ภูมิล าเนาหรือ
สถานประกอบการของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบ  ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่  กค 0409.3/ว 81 ลงวันที่ 25 
พฤษภาคม 2548   

  

 2.2 การจ่ายเงินผ่านหน่วยงาน   
     2.2.1 กรณีการจ่ายเงินด้วยเช็ค 
             (1) มีการตรวจสอบรายละเอียดของรายการรับโอนเงิน      
จากกรมบัญชีกลางก่อนการจ่ายเงิน โดยจัดพิมพ์รายงานขอเบิก                 
ตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงานธนาคาร   
(Bank Statement) และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
              (2) มีการกระทบยอดจ านวนเ งินที่ รับกับจ านวนเ งิน                    
ที่ จ ะ จ่ า ย ใ ห้ เ จ้ า ห นี้ / ผู ้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น  ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ต ร ง กั น ก่อน
การเขียนเช็คสั่งจ่าย 
              (3)  มี การสอบทานความถูกต้ องของการ เขี ยน เ ช็ค              
สั่งจ่ายว่าจ านวนเงิน และช่ือผู้รับเงินที่ระบุในเช็คตรงกับหลักฐาน     
ต้นเรื่องขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค 
              ( 4 )  ก า ร จ่ า ย เ ช็ ค ใ ห้ แ ก่ เ จ้ า ห นี้ / ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                         
มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิลงลายมือช่ือ วันท่ีรับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็คหรือ
ในทะเบียนคุมเช็คพร้อมเรียกหลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน  
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 
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2. การควบคุมการจ่ายเงิน 
2.1 การจ่ายเงินตรงเจ้าหนี้/ผู้ขายโดยกรมบัญชีกลาง  
     2.1.1 มี กา รจั ดพิมพ์ ร าย งาน แสดงการจ่ าย เ งิน เข้ าบัญ ชี                      
ของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) มาตรวจสอบกับหลักฐานต้นเรื่องขอ
เบิกว่าถูกต้อง ตรงกัน และแนบเก็บกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก                         
เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน             
     2.1.2  มีการจัดส่ ง ใบรับรองภาษีหั ก  ณ ที่ จ่ ายให้ เจ้ าหนี้ /                   
ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น  พร้ อมทั้ ง ติ ด ต าม ให้ เ จ้ า หนี้ / ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                        
จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่หน่วยงานตามที่ประมวลรัษฎากรก าหนด 
     2.1.3 กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินมี
การจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากรพื้นที่ในท้องที่ภูมิล าเนาหรือ
สถานประกอบการของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบ  ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่  กค 0409.3/ว 81 ลงวันที่ 25 
พฤษภาคม 2548   

  

 2.2 การจ่ายเงินผ่านหน่วยงาน   
     2.2.1 กรณีการจ่ายเงินด้วยเช็ค 
             (1) มีการตรวจสอบรายละเอียดของรายการรับโอนเงิน      
จากกรมบัญชีกลางก่อนการจ่ายเงิน โดยจัดพิมพ์รายงานขอเบิก                 
ตามวันที่สั่งโอนเงิน (NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงานธนาคาร  
(Bank Statement) และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
              (2) มีการกระทบยอดจ านวนเ งินที่ รับกับจ านวนเ งิน                    
ที่ จ ะ จ่ า ย ใ ห้ เ จ้ า ห นี้ / ผู ้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น  ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ต ร ง กั น ก่อน
การเขียนเช็คสั่งจ่าย 
              (3)  มี การสอบทานความถูกต้ องของการ เขี ยน เ ช็ค              
สั่งจ่ายว่าจ านวนเงิน และช่ือผู้รับเงินที่ระบุในเช็คตรงกับหลักฐาน     
ต้นเรื่องขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค 
              ( 4 )  ก า ร จ่ า ย เ ช็ ค ใ ห้ แ ก่ เ จ้ า ห นี้ / ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                         
มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิลงลายมือช่ือ วันที่รับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็คหรือใน
ทะเบียนคุมเช็คพร้อมเรียกหลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน      

  

        2.2.2 กรณีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
               (1) มีการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานประกอบการ
จ่ายเงินก่อนการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน 
               (2) มีการจ่ายเงินส าหรับรายการ ดังนี้ 
                   - การจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด 
หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด  
                   - การจ่ายเงินซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเ งิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 28 (2)            
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                    - การจ่ายเงินเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ  
                   - การจ่ายเงินยืม 
                    - การจ่ ายเ งินค่ าจ้ างตามสัญญาจ้ าง เหมาบริ การ                     
จากบุคคลธรรมดา 
                   - การจ่ายเงินเพื่อช าระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมาย
อนุญาตให้จ่ายได้ 
               (3)  ทุ กสิ้ น วันท าการมี ก ารตรวจสอบการจ่ าย เ งิน                    
ด้ ว ย วิ ธี ก า ร โ อ น เ งิ น ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate  Online                           
เ ข้ า บัญ ชี เ งินฝากธนาคารของผู้ มี สิ ทธิ รั บ เ งินแต่ ล ะ ร ายกา ร                      
จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History)  ร า ย ก า ร ส รุ ป ค ว า ม เ ค ลื่ อ น ไ ห ว                 
ทา งบัญ ชี  (E-Statement/ Account  Informat ion )  ที่ เ รี ยก         
จากระบบ KTB Corporate Online กับทะเบียนคุมการโอนเงิน                    
ให้ถูกต้องตรงกัน โดยผู้ ได้ รับมอบหมายให้มีหน้ าที่ ตรวจสอบ                    
ต้องไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าท่ีการโอนเงิน 
               ( 4)  ก ร ณี เ กิ ด ค ว า ม ค ล า ด เ ค ลื่ อ น ใ น ก า ร โ อน เ งิ น                      
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน เช่น โอนเงิน เข้าบัญชี              
ผู้ มี สิทธิ รั บเ งินผิดราย โอนเงินเกินกว่ าจ านวนที่ ผู้ มี สิทธิ รั บ เ งิน                       
ต้องได้รับ เป็นต้น หน่วยงานได้ด าเนินการเรียกคืนเงินและน าเงินส่งคืน
คลังครบถ้วนทุกรายการ 
               (5) มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report                
และ Summary Report/Transaction History) จากระบบ KTB Corporate 
Online เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินตรวจสอบ รวมถึงมีการประทับตราจ่ายเงินแล้ว พร้อมลง
นามและวันที่ใน Detail Report และ Summary Report 
 

  

3 การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai  
     3.1 เมื่อมีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ หรือมีการโอนเงิน          
ผ่ านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ เ จ้ าหนี้ /หรือผู้ มี สิทธิ       
หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ที่เปิดไว้รองรับ
เงินทดรองราชการแล้วแต่กรณี มีการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New 
GFMIS Thai เป็นปัจจุบันตามวันที่เกิดรายการจริง และถูกต้องตรงตาม
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ 
     3.2 มีการบันทึกเลขที่เอกสารการตัดจ่ายเงินที่ได้จากระบบ New 
GFMIS Thai ไว้ในหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกหรือหลักฐานการจ่ายเงิน
ครบถ้วนทุกรายการ 
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 สว่นที ่4  การควบคุมเงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากคลงั และลูกหนีเ้งนิยมืราชการ 
 วัตถุประสงค์  :  1. เพ่ือให้ทราบวิธีการควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ  
                      2. เพ่ือให้มั่นใจว่ายอดคงเหลือของเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการมีอยู่จริง 
 ครบถ้วน และถูกต้องทุกรายการ 

ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

1 การควบคุมเงินสด  (กรณีรับเป็นเงินสด และรับเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)) 
1. กรณีรับเป็นเงินสด 
   1.1 การรับเงิน 
         1.1.1 การรับเงินมีการออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานอื่น    
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงินทุกครั้ง    
         1.1.2 มีการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai 
ภายในวันที่ได้รับเงิน กรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชี
แล้ว มีการบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบในวันท าการถัดไป  
         1.1.3 มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (Manual)                    
เป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอืน่ 
         1.1.4 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเ งินมีการน าเงินที่จะเก็บรักษา          
และรายงานเงินคงเหลือประจ าวันสง่มอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน      
         1 .1 .5  มี กา รตรวจสอบยอดเ งินคง เหลือตามรายงาน                            
เ งิ น ค ง เ หลื อ ประ จ า วั น  ( Manual)  เ ป รี ย บ เที ยบกั บ ร า ย ง า น                                 
เงินคงเหลือประจ าวันในระบบ New GFMIS Thai    
         1.1.6 การเก ็บร ักษาเง ินสดคงเหลือในมือ ณ ที ่ท าการ               
วงเงินที ่เก็บไม่เกินอ านาจการเก็บรักษา และไม่เกินระยะเวลา             
ตามที่ระเบียบก าหนด  
   1.2 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
         1.2.1 การน าเ งินส่งคืนคลังหรือน าฝากคลัง มีการเสนอ                     
ขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจก่อนการน าส่งเงินทุกครั้ง 
         1.2.2 การน าเงินส่งคืนคลังหรือน าฝากคลังแต่ละประเภทของ
เงินท่ีรับภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
         1 .2 .3  มี กา รบั นทึ กข้ อมู ลการน า เ งินส่ งคลั ง ในระบบ                      
New GFMIS Thai ภายในวันท่ีน าส่งเงินครบถ้วนทุกรายการ      
    

 
 
 

 

 
 
 
  

 2. กรณรีบัเงนิ และน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) 
    2.1 การรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
          2 . 1 . 1  ก ร ณี ก า ร รั บ เ งิ น ผ่ า น บ ริ ก า ร รั บ ช า ร ะ เ งิ น                               
(Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online มีการด าเนินการ ดังนี้ 
                   (1)  มีการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงิน เพื่อให้ผู้ช าระเงินใช้ในการ
ช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นไปตาม
รูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
                   (2)  การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืน  เงินงบประมาณที่
จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน โดยใช้ใบแจ้ง
การช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืนตามรูปแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

           2.1.2 กรณีการรับเ งินด้วยบัตรอิ เล็กทรอนิกส์  ( เดบิต)                    
ผ่านเครื่อง EDC มีการด าเนินการ ดังนี้ 
                   (1) เมื่อท า ร า ยการ รับช า ร ะ เ งินด้ว ยบัต ร เ ดบิต  
ส านัก งาน เขตพื้นที่ก า รศึกษามีก ารออกใบ เสร็จ รับ เ งิน  และ
มอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy )  
ใ ห ้แ ก่ผู ้ช า ร ะ เ ง ิน เ ก ็บ ไ ว ้ เ ป็น ห ลัก ฐ า น  จ า น วน  1  ชุด  และ
หน่วยงานเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระ
เงินลงลายมือช่ือ (Merchant Copy) จ านวน 1 ชุด ไว้เป็นหลักฐาน เพื่อ
ตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
                   (2) กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเ งิน                  
เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง และได้ออกใบเสร็จรับเงิน
ให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิกรายการรับช าระ (Void 
Payment) มีการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่ายกเลิก
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน 
และน าใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
          2 . 1 . 3  ก า ร รั บ เ งิ น ด้ ว ย  QR Code ผ่ า น เ ค รื่ อ ง  EDC                   
มีการด าเนินการ ดังนี้ 
                    (1) มีการจัดพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และ
จ านวนเงิน ออกจากเครื่อง EDC ให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code 
                    ( 2 )  เ มื่ อ ผู้ ช า ร ะ เ งิ น ไ ด้ ท า ร า ย ก า ร ช า ร ะ เ งิ น                     
ด้ วย  QR Code เ รี ยบร้ อยแล้ ว  มี การตรวจสอบการช าระ เ งิน                      
บนเครื่อง EDC และน ารายการนั้นจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน 
( Payment Slip)  แ ล ะ อ อ ก ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น ใ ห้ แ ก่ ผู้ ช า ร ะ เ งิ น                          
เ ก็ บ ไ ว้ เ ป็ น ห ลั ก ฐ า น  แ ล ะ มี ก า ร เ ก็ บ ส า เ น า ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น                          
พร้อมหลักฐานการช าระเ งิน (Payment Slip)  ไว้ เป็นหลักฐาน                  
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงินและเก็บไว้ให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
                    (3) กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเงิน                  
เ ช่น จ านวนเ งิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้อง และได้ออก
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิก รายการรับ
ช าระ (Void Payment) มีการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงิน 
และขีดฆ่ายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับ
ใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน และน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับ
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
          2.1 .4 มีการรับ เ งินผ่ านระบบ KTB Corporate Online 
ส าหรับรายการดังนี้ 
                   (1) เงินรายได้แผ่นดิน  
                   (2) เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
                   (3) เงินเหลือจ่ายท่ียืม  
                   (4) เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
                   (5) เงินนอกงบประมาณฝากคลังท่ีจ่ายไปแล้ว 
          2.1.5 มีการบันทึกรายการบัญชีในการรับเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน 
ถูกต้องตามแนวทางปฏิบัติที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

            2 .1 .6  ทุ กสิ้ น วันท าการมี ก ารตรวจสอบการรับ เ งิน                       
ด้ ว ย วิ ธี ก า ร โ อ น เ งิ น ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                             
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable 
Information Online) กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                                       
( e-Statement/ Account Information) ที่ เ รี ย ก จ า ก ร ะ บ บ                    
KTB Corporate Online และในวันท าการถัดไปมีการตรวจสอบ 
ความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน ของ
ส่วนราชการ (Receivable Information Download และ/หรือ Download 
Miscellaneous) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
          2.1.7 มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน                        
ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร  ( Receivable Information  Download                    
และ/หรือ Download Miscellaneous) และส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
(ถ้ามี) เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงินและเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

      

     2.2 การน า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง ห รื อ ฝ า ก ค ลั ง ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB 
Corporate Online   
           2.2.1 มีก า ร น า เ งิน ส่ง คลัง ห รือ ฝ า ก ค ลัง ผ่า น ร ะ บ บ    
KTB Corporate Online ส าหรับรายการ ดังน้ี 
                   (1) เงินรายได้แผ่นดิน  
                   (2) เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
                   (3) เงินเหลือจ่ายท่ียืม  
                   (4) เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว 
                   (5) เงินนอกงบประมาณฝากคลังท่ีจ่ายไปแล้ว 
           2 .2 .2  มี กา รท า รายการน า เ งินส่ งคลั งหรื อฝ ากคลั ง                          
หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ                     
KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงินก่อน
เวลา 10.00 น. และมีการจัดพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจาก
ระบบ KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่ง
คลังหรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย 
ปีเก่าส่งคืน แล้วแต่กรณี ครบถ้วนทุกรายการ 
           2.2.3 มีการบันทึกรายการบัญชีในการน าเ งินส่ งคลั ง                   
หรือฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ในระบบ New 
GFMIS Thai ครบถ้วน ถูกต้อง ตามแนวทางปฏิบัติที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด 
           2.2.4 ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง                  
หรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online แต่ละรายการ จาก
เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e - St a t e m e n t /Account Information) 
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
         2 . 2 .5  ม ีก า ร จ ัด เ ก ็บห ล ัก ฐ า น ใน ก า ร น า เ ง ิน ส ่ง ค ล ัง                 
ห ร ือ ฝ า ก ค ล ัง ที ่เ ร ีย ก จ า ก ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                
และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป  
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ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

2 การควบคุมเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี)  
     2.1 มีก า รจัดท า งบกระทบยอดเ งินฝากธนาคารทุกบัญ ชี  
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด และจัดท าเป็นประจ าทุกเดือน 
     2.2 มีการจัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่าย และสอบทาน กับ
ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีตามงบทดลองในระบบ 
New GFMIS Thai อย่างน้อยเดือนละครั้ง 
     2.3 สามารถหารายละเอียดของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตาม 
Bank Statement ได้ครบถ้วนทุกรายการ และทุกบัญชี 
     2.4 ไม่มีฎีกาค้างจ่ายเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 การควบคุมเงินฝากคลัง 
     3 . 1  มี กา รสอบทานยอดคงเหลื อของบั ญ ชี เ งิ นฝากคลั ง                               
ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai กับรายงานการเคลื่อนไหว
เงินฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) และทะเบียนคุมย่อยเงิน
ฝากคลัง (Manual) ว่าถูกต้องตรงกัน 
     3.2 มีการจัดท าทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual) ครบถ้วน
ทุกรายการที่น าฝาก  
     3.3 มีการจัดท าทะเบียนคุมรายการรับฝากเงินประกันสัญญา               
ที่มีข้อมูลที่เป็นสาระส าคัญครบถ้วน ประกอบด้วย ช่ือหน่วยงาน ผู้น าฝาก 
วันท่ีน าฝาก รายการที่น าฝาก จ านวนเงินท่ีน าฝาก วันท่ีครบก าหนดการ
จ่ายคืนตามเง่ือนไขข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง และจัดท า
ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกรายการ 
     3.4 ไม่มีรายการรับฝากเงินประกันสัญญาค้างนานเกินภาระผูกพัน
ตามเงื่อนไขในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 
 

  

4 การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
     4.1 มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ รายตั ว ( Manual)  หรือ                     
มีการควบคุมโดยใช้ส าเนาสัญญาการยืมเงิน ครบทุกประเภท 
     4.2 ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น และไม่อนุมัติ      
ให้ ยื ม เ งิ น ร า ย ให ม่ ใ น เ มื่ อ ผู้ ยื ม มิ ไ ด้ ช า ร ะ คื น เ งิ น ยื ม ร าย เ ก่ า                            
ให้เสร็จสิ้นไปก่อน    
     4.3 การรับคืนเงินและใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมตามสัญญาการยืม
เงินมีการด าเนินการ ดังนี้ 
           4.3.1 การรับคืนเงิน 
                   (1) กรณี รั บคื นเงิ นเหลื อจ่ ายจากผู้ ยื มผ่ านบริ การ                           
รับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online มี
ก า ร จ ัด ท า ใ บ แ จ ้ง ก า ร ช า ร ะ เ ง ิน  ( Pay-in)  เ บ ิก เ ก ิน ส ่ง ค ืน                     
เพื่อการช าระคืนเงินตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลางก าหนดและ
บันทึกรายการรับคืนเงินในสัญญาการยืมเงิน และบันทึกรายการล้าง
ลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai 
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                    (2) กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็นเงินสดมีการออก
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานประกอบการส่งใช้คืนเงินยืม และ
บันทึกรายการรับคืนเงินในสัญญาการยืมเงิน และบันทึกรายการล้างลูกหนี้
เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai 
           4.3.2 กรณีรับหลักฐานชดใช้คืนเงินยืม มีการด าเนินการ ดังนี้ 
                   (1) มีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการชดใช้                       
คืน เ งินยืมกับหลักฐาน/ใบส าคัญที่ ส่ ง ใ ช้คืน เ งินยืม  และบันทึก      
รายการรับใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน และบันทึก
รายการล้างลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai 
                   (2) มีการออกใบรับใบส าคัญให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน
ประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมทันทีที่มีการส่งใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืม 
     4 . 4  ทุ กสิ้ น เดื อนมี ก ารจั ดท า รายละ เอี ยดลู กหนี้ เ งิ นยื ม                                  
คงค้างเปรียบเทียบกับยอดคงค้างของบัญชีลูกหนี้เงินยืมในระบบ New 
GFMIS Thai ครบทุกบัญชี และเสนอผู้บริหารเพื่อทราบ และใช้เป็นข้อมูล
ในการก ากับ ติดตาม เร่งรัด การส่งใช้คืนเงินยืม 
     4.5 ไมม่ีลูกหนี้เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
     4.6 มีการก ากับ เร่ งรั ด และติดตามการส่ ง ใ ช้ค ืน เ ง ิน ย ืม                   
ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
 

 

 

 สว่นที ่5  การควบคุมใบเสร็จรบัเงนิ  
 วัตถุประสงค์  :   1. เพื่อทราบวิธีการควบคุมใบเสร็จรับเงิน  
                       2. เพ่ือมั่นใจว่าระบบการควบคุมใบเสร็จรับเงิน เพียงพอ เหมาะสม ที่จะท าให้มั่นใจได้ว่าสามารถ
 ควบคุมใบเสร็จรับเงินได้ครบถ้วนถูกต้อง 

ที ่ รายการ 
= ม/ีใช ่
 = ไมม่/ีไม่ใช่ 

บนัทกึเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห ์สรปุผล 

1 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
     1 .1  มี ก า รมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่ ค วบคุ ม ใบ เส ร็ จ รั บ เ งิ น                         
และมีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
     1 .2 การจั ดท าทะเบี ยนคุม ใบเสร็จรั บ เ งิน  มี ร ายละ เอียด                            
ทีเ่พียงพอตามที่ระเบียบก าหนด เช่น ข้อมูลจ านวนใบเสร็จรับเงิน  ที่
ได้รับการเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน และจ านวนคงเหลือของใบเสร็จรับเงิน 
รวมถึงมีการระบุชื่อผู้เบิกหรือโรงเรียนที่เบิกใบเสร็จรับเงิน 
     1.3 การจ่ายใบเสร็จรับเงินเรียงตามล าดับเล่มที่ใบเสร็จรับเงิน   
     1.4 ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้ส าหรับรับเงินของปีงบประมาณใด                 
หน่วยงานใช้รับเงินของปีงบประมาณนั้นเมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่มีการ
ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ และใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ได้ใช้ยังคงติดไว้
กับ เล่ มและปรุ  เ จ าะรู  หรื อประทับตรา เลิ ก ใ ช้  ตามระเบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน     
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ข้อ 75  
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2 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
     2 .1  การรายงานการใ ช้ ใบ เสร็ จรับ เ งิน  สิ้ นปี งบประมาณ                         
มี ก า ร ร ายงานการ ใ ช้ ใบ เสร็ จรั บ เ งินต่ อหั วหน้ าส่ วนราชการ                         
อย่างช้าไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป ตามระเบียบ
กระทรวงการคลั ง  ว่ า ด้ ว ยก าร เ บิ ก เ งินจากคลั ง  การ รั บ เ งิ น                         
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 74 
     2.2 กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้สูญหาย มีการแจ้งความ                 
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  และประกาศยกเลิกการใช้ใบเสร็จรับเงิน               
เล่มที่และเลขท่ีที่สูญหาย 

  

  สรุปผลการประเมิน  (สรุปผลการประเมินแต่ละระบบงาน เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมแต่ละระบบงานเหมาะสม                                    
 รัดกุม เพียงพอหรือไม่ กรณีท่ีพบความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน ให้สรุปผลตามระบบงานว่า มีความเสี่ยงในเรื่องใด และเสี่ยง
 อย่างไร รวมถึงผลกระทบที่เกิดขึ้นจากความเสี่ยงที่ตรวจพบ)  

 1. การควบคมุทัว่ไป และการควบคุมการปฏบิตังิานในระบบ New GFMIS Thai    

       1.1 การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ  
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ............................................................. ............................................................................................................................. .......
 ........................................................................................................................... ......................................................................
 ............................................................................................................................. ............................................................ ........ 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 

      1.2 การมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบรับ - จ่ายเงินประจ าวัน  
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ................................................................................................................................ .................................................................
 ................................................................. ............................................................................................................................. ... 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 

       1.3 การแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  
 ............................................................................................................................. ....................................................................
 .............................................................. ............................................................................................................................. ...... 
 ........................................................................................................................... ...................................................................... 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 

    1.4 การมอบหมายผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai และการก าหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New  GFMIS Thai  
 ........................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 .........................................................................................................................................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................................................................................................................................................ 
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 2. การควบคุมการปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online 
       2.1 การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  

 .................................................................................................................................................................................................
 .............................................................................................................................................................................................. 
 .............................................................................................................................................................................................. 
       2.2 การควบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 ............................................................................................................................. ....................................................................
 .............................................................. ............................................................................................................................. ......
 ............................................................................................................................ .....................................................................  
      2.3 การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 ............................................................................................................................. ....................................................................
 ............................................................................................................................. ....................................................................
 ............................................................................................................................. .................................................................... 

 3. การควบคุมการเบิก - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai 

        3.1 การควบคุมการเบิกเงิน 
  ............................................................................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................................................................... 

       3.2 การควบคุมการจ่ายเงิน 
 ............................................................................................................................................................... ................................ 
 ................................................................................................. ................................................................................................  
 ............................................................................................................................................................................................... 

           3.2.1 กรณีการจ่ายเงินตรงโดยกรมบัญชีกลาง 
 .......................................................................................................................................................................... ...................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

           3.2.2 กรณีการจ่ายเงินผ่านส่วนราชการ 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

           3.2.3 กรณีการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 ......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................... 

        3.3 การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai 
  ............................................................................................................................................................................................ 
  .......................................................................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................................................................... 
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  4. การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชี) เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ (ทุกบัญชี)    
        4.1 การควบคุมเงินสด 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ............................................................. ............................................................................................................................. ....... 
 .......................................................................................................................... ....................................................................... 
    4.2การควบคุมการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 ............................................................................................................................. ....................................................................
 ............................................................................................................................. ................................................................ .... 
 ............................................................................................................................. ....................................................................  
       4.3 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................ ......................... 
 ........................................................................................................ .........................................................................................   
       4.4 การควบคุมเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชีตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai) (สรุปข้อตรวจพบแยกแต่ละบัญชี 
 เพ่ือให้ทราบระบบการควบคุมแต่ละบัญชี) 
           4.4.1 เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................... 
           4.4.2 เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................................................................... 
           4.4.3 เงินฝากประจ า (ถ้ามี) 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
           4.4.4 เงินฝากออมทรัพย์ (ถ้ามี) 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................................................................ 
           4.4.5 เงินฝากไม่มีรายตัว (ถ้ามี) 
 .......................................................................................................................................................................... ....................... 
 ......................................................................................................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................................................................... 
  4.4.6 เงินฝากธนาคารเพ่ือน าเงินส่งคลัง 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
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    4.5 การควบคุมเงินฝากคลัง 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ............................................................. ............................................................................................................................. ....... 
 .......................................................................................................................... ....................................................................... 
 ............................................................................................................................. .......................................................... .......... 

       4.6 การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ (ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ, ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ, ลูกหนี้เงินยืมนอก
 งบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์) 
           4.6.1 ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
  4.6.2 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
     4.6.3 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
 ............................................................................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................................................................... 

 5. การควบคมุใบเสรจ็รบัเงนิ  
       5.1 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ............................................................................................................................. .................................................................... 
 ............................................................................................................................. ....................................................................   
 .............................................................................................................................................................................................................................  
        5.2 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
 ............................................................................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................................................................................................... 
 
 

 ผูป้ระเมนิ .................................................                             ผูส้อบทาน ..................................... ................. 
 ต าแหนง่ ................................................                                ต าแหนง่ ................ ..................................... 

  วนัที ่.............................................                                          วนัที ่............................................. 
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ตรวจนับวันที่ ..................................... เวลา .................. น. ตรวจเสร็จวันที่ ................................... เวลา ................. น.
เป็นเงินสดคงเหลือตามรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ประจ าวันที่ ...................................................................................................
หน่วยรับตรวจ ..........................................................................................................................................................................
ชื่อผู้รับตรวจ ......................................................................... ต าแหน่ง .....................................................................................

ธนบัตร               1,000 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
                          500 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
                          100 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
                            50 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
                            20 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
                            10 บาท จ านวน                   ฉบับ เป็นเงิน
เหรียญกษาปณ์          10 บาท จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
                              5 บาท จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
                              2 บาท จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
                              1 บาท จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
                        50  สตางค์ จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
                        25  สตางค์ จ านวน                   เหรียญ เป็นเงิน
เงินอื่น หรือหลักฐานอื่นแทนตัวเงิน (รายละเอยีดประกอบ) เป็นเงิน
รวมเป็นเงินทั้งส้ิน ( ......................................................................................................... )

ค ารับรองของผู้รับตรวจและกรรมการเกบ็รักษาเงิน
1. ขอรับรองว่า ได้น าเงิน เอกสารปละหลักฐานที่ถอืเป็นตัวเงินหรือแทนตัวเงินมาให้ตรวจนับ ดังปรากฏตามรายการขา้งบนนี้และไม่มีตัวเงิน
เอกสารและหลักฐานที่ถอืเป็นตัวเงินหรือแทนตัวเงินเกบ็รักษาไว้ที่อื่นใดอกี
2. ขอรับรองว่า ได้รับตัวเงิน เอกสารและหลักฐานที่ถอืเป็นตัวเงินหรือแทนตัวเงินที่น ามาให้ตรวจนับคืนไปเรียบร้อยแล้ว
3. ขอรับรองว่า วันที่ ............................................. ยงัไม่มีการรับ - จา่ยเงิน

.........................................  ผู้รับตรวจ .........................................  ผู้ตรวจสอบ
(.......................................) (.......................................)
........................................  กรรมการเก็บรักษาเงิน .........................................  ผู้ตรวจสอบ
(.......................................) (.......................................)
........................................  กรรมการเก็บรักษาเงิน .........................................  ผู้ตรวจสอบ
(.......................................) (.......................................)
........................................  กรรมการเก็บรักษาเงิน
(.......................................)

แบบตรวจสอบเงินสดคงเหลือ
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ชื่อหน่วยรับตรวจ ...................................................................................................................................................................
ประจ าปีงบประมาณ ........................................  ระยะเวลา ......................................................................................................
ชื่อผู้รับตรวจ ......................................................................................... ต าแหน่ง ....................................................................
วันที่ตรวจสอบ .........................................................................................................................................................................
ชื่อเจ้าหน้าที่การเงินฯ .............................................................................. ต าแหน่ง ...................................................................
1. แต่งต้ังบุคคลที่ต้องปฏบิัติหน้าที่ระบบ New GFMIS Thai (ระเบียบเบิกจา่ยฯ ปี 62 ขอ้ 10, 12 และหนังสือ กค 0402.2
/ว 34 ลงวันที่ 15 มีนาคม 2565)
(  ) มี      (  ) ไม่มี      (  ) ถกูต้อง มีตัวบุคคลตามค าส่ัง      (  ) ไม่ถกูต้อง
เนื่องจาก……....................................……………………………................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................
2. แต่งต้ังบุคคลที่ตอง้ปฏบิัติหน้าที่ระบบ KTB Corporate Online (หนังสือ กค 0402.2/ว 109 ลงวันที่ 9 กนัยายน 2559)
(  ) มี      (  ) ไม่มี      (  ) ถกูต้อง มีตัวบุคคลตามค าส่ัง      (  ) ไม่ถกูต้อง
เนื่องจาก ............................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................
3. การเปล่ียนแปลงรหัสผู้ใชง้านในระบบ GFMIS ทุก 3 เดือน  (  ) มี      (  ) ไม่มี
4. ค าส่ังแต่งต้ังกรรมการเกบ็รักษาเงิน (ระเบียบเบิกจา่ยฯ ปี 62 ขอ้ 86)  (  ) มี คส.ที่ ....................      (  ) ไม่มี
5. แต่งต้ังเจา้หน้าที่ตรวจสอบการรับ - จา่ยเงินประจ าวัน (ระเบียบเบิกจา่ยฯ ปี 62 ขอ้ 83 (จา่ย 37 รับ 83))
(  ) มี      (  ) ไม่มี      (  ) ถกูต้อง      (  ) ไม่ถกูต้อง  เนื่องจาก................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................
6. จดัท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้กรรมการเกบ็รักษาเงินลงลายมือชื่อในรายงาน (ระเบียบเบิกจา่ยฯ ปี 62 ขอ้ 92)
(  ) จดัท า      (  ) ไม่ได้จดัท า  เนื่องจาก ………………................................…..................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................
7. รายงานการใชใ้บเสร็จ (ระเบียบเบิกจา่ยฯ ปี 62 ขอ้ 74)
(  ) จดัท า      (  ) ไม่ได้จดัท า  
(  ) ถกูต้อง      (  ) ไม่ถกูต้อง  เนื่องจาก .............................................................................................................................................................................
8. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
(  ) จดัท า      (  ) ไม่ได้จดัท า
(  ) ถกูต้อง      (  ) ไม่ถกูต้อง  เนื่องจาก ............................................................................................................................................................................

9. ส่งรายงานทางการเงินประจ าเดือนให้ สตง.
(  ) จดัท า      (  ) ไม่ได้จดัท า  เนื่องจาก ..................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................................

แบบตรวจสอบการรับ-จ่ายเงิน

ปี ...................... ปีปัจจบุัน
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ประจ าเดือน วันที่ส่งรายงาน ประจ าเดือน วันที่ส่งรายงาน
ตุลาคม ตุลาคม 
พฤศจกิายน พฤศจกิายน 
ธันวาคม ธันวาคม 
มกราคม มกราคม 
กมุภาพันธ์ กมุภาพันธ์ 
มีนาคม มีนาคม 
เมษายน เมษายน 
พฤษภาคม พฤษภาคม 
มิถนุายน มิถนุายน 
กรกฎาคม กรกฎาคม 
สิงหาคม สิงหาคม 
กนัยายน กนัยายน 
10. เงินประกนั
(1) ทะเบียนคุม      (  ) จดัท า      (  ) ไม่ได้จดัท า
                        (  ) ถกูต้อง      (  ) ไม่ถกูต้อง  เนื่องจาก ............................................................................................................................................
(2) การรับเงิน      (  ) มีใบเสร็จรับเงิน      (  ) ไม่มีใบเสร็จรับเงิน
                       (  ) บันทึกรับเงินในระบบ GFMIS ถกูต้อง ครบถว้น
                       (  ) บันทึกไม่ถกูต้อง ครบถว้น
(3) การน าเงินฝากคลัง      (  ) น าฝากครบถว้น      (  ) น าฝากไม่ครบ
                                 (  ) บันทึกรับเงินในระบบ GFMIS ถกูต้อง ครบถว้น
                                 (  ) บันทึกไม่ถกูต้อง ครบถว้น
สรุปผลการตรวจ

……........................................ ผู้ตรวจ
............................................. ผู้สอบทาน
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1. ยอดคงเหลือในชอ่ง "ยอดยกไป" ของบัญชแียกประเภทในงบทดลองถกูต้องตรงกบัเอกสารหลักฐาน
(งบทดลอง เดือน........................................................)

บัญชี ยอดงบทดลอง ยอดเอกสารหลักฐาน ผลต่าง/หมายเหตุ
เงินสดในมือ (แนบรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวันที่จดัท าตาม
ระเบียบ)

เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 
(แนบงบเทียบยอดเงินฝาก
ธนาคาร ทุกบัญชี)

เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 
(แนบงบเทียบยอดเงินฝาก
ธนาคาร ทุกบัญชี)

เงินฝากธนาคารไม่มีรายตัว (แนบ
งบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร 
ทุกบัญช)ี
เงินฝากคลัง (แนบรายงานแสดง
การเคล่ือนไหวเงินฝาก 
กระทรวงการคัลง และรายงาน
สถานะเงินฝากคลังและเงินรับ
ฝากของรัฐบาลในระบบ GFMIS)

ลูกหนี้เงินยมืในงบประมาณ 
(แนบสรุปรายการสัญญาการยมื
เงินที่ยงัไม่ส่งใชคื้นเงินยมื)

ลูกหนี้เงินยมืนอกงบประมาณ 
(แนบสรุปรายการสัญญาการยมื
เงินที่ยงัไม่ส่งใชคื้นเงินยมื)

แบบตรวจสอบงบทดลอง
หน่วยรับตรวจ .........................................................................................
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2. งบทดลองแสดงขอ้มูลทางบัญชทีี่ถกูต้องตามดุลบัญชปีกติ และต้องไม่มีบัญชพีักที่มียอดคงค้าง ยกเว้น บัญชพีักรอ
Clearing (1101010113) บัญชรีายได้สูง/(ต่ า) กว่าค่าใชจ้า่ยสะสมยกมา (3102010101) บัญชค่ีาใชจ้า่ยระหว่าง
หน่วยงาน - รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (5210010112) (แนบรายงานแสดงขอ้มูลบัญชผิีดดุลระดับหน่วยเบิกจา่ย)
 ไม่พบบัญชผิีดดุล/บัญชพีักที่มียอดคงค้าง  พบบัญชผิีดดุล/บัญชพีักที่มียอดคงค้าง ดังนี้
....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
3. การเคล่ือนไหวของบัญชแียกประเภท บันทึกขอ้มูลถกูต้อง สุ่มตรวจรายการ ดังนี้
(1) การบันทึกขอ้มูลจดัเกบ็ น าส่งหรือน าฝากเงิน เป็นรายได้แผ่นดินหรือเงินฝากคลังได้ถกูต้อง เป็นปัจจบุัน
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
(2) การบันทึกปรับเพิ่ม - ลด บัญชเีงินฝากคลัง
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
(3) การบันทึกการจา่ยเงินยมืและส่งใชคื้นเงินยมื
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
(4) การบันทึกการเบิกจา่ยเงินให้เจา้หนี้หรือผู้มีสิทธิ
....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
ผู้จัดเก็บข้อมูล ............................................                       ผู้สอบทาน ................................................
                   (...........................................)                                  (...............................................)
หนังสือส่ังการที่เกี่ยวข้อง

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว264 ลงวันที่ 29 กรกฎาคม 2558 (จัดสส่งงบทดลองรายเดือน ให้หัวหน้าหน่วยเบิกจ่าย

ลงลายมือชื่อก ากับรับรองความถูกต้อง ส่ง สตง.ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป)

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว160 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 เร่ืองแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้าน

บัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
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1. วัตถุประสงค์  :  เพื่อให้มั่นใจว่าการรับเงิน และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีความครบถว้นถกูต้องทุกรายการ
2. แหล่งที่มา :

   2.1 การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

จ านวน 
(รายการ)

จ านวนเงิน

การบันทึกรับเงินในระบบ 
New GFMIS Thai

(ครบ/ไม่ครบ)
(P/O)

การท ารายการน าส่ง
ในระบบ KTB Corporate

 Online
(ครบ/ไม่ครบ)

(P/O)

(2) (3) (4) (5)

   2.2 ยอดเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง 
ยอดคงเหลือ

ตามบัญชีแยกประเภท
เงินฝากธนาคาร

บัญชีเงินฝากธนาคาร เพื่อน าส่งคลัง
เพื่อการรับเงิน (GL 1101020601)

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ในระบบ New GFMIS Thai

(1) (3) (4) (5)

3. สรุปผลการตรวจสอบ
     3.1 ผลการตรวจสอบการบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระบบ New GFMIS Thai  พบว่า 
(โดยตรวจสอบรายการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ทุกรายการ มีการบันทึกรายการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai
ครบถว้นทุกรายการ และมีหลักฐานประกอบการบันทึกรายการรับเงินครบถว้นทุกรายการหรือไม่ กรณีไม่ครบถว้นให้ระบุรายการ
ที่ไม่บันทึกรับ และสาเหตุ)

KTB Corporate Online พบว่า (โดยตรวจสอบว่าทุกรายการที่มีการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online มีการท ารายการ
น าส่งหรือน าฝากเงินครบถว้นทุกรายการหรือไม่ กรณีไม่ครบถว้นให้ระบุรายการที่ไม่ท ารายการน าส่ง และสาเหตุ)

1. เงินเบิกเกินส่งคืน

ผลต่าง
(5) = (3) - (4)

(Bank Statement)
(ณ ………………………………..)

บัญชีเงินฝากธนาคาร
เพื่อการรับเงิน

แบบตรวจสอบรายการรับ และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online
หน่วยรับตรวจ................................................................. 

เพียงวันที่..................................

ประเภทเงินที่รับ

(1)

(2)

     3.2 ผลการตรวจสอบการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลังหรือเบิกเกนิส่งคืนหรือเงินเหลือจา่ยปีเกา่ส่งคืนผ่านระบบ 

2. เงินรายได้แผ่นดิน
3. เงินฝากคลัง
4. เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน

ยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร 

รวม
(3) = (1) + (2)

ผ่านเคร่ือง EDC



     3.3 ผลการตรวจสอบยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) กบัยอดคงเหลือตามบัญชแียกประเภท
เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai พบว่า (กรณีมีผลต่างให้ระบุสาเหตุ)

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................      ผู้สอบทาน ....................................
      วันที่  ............................................        วันที่ ............................................

หมายเหตุ : ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการนี้ไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 
               ในประเด็นการรับและน าส่งเงินกรณีรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online       

อธิบายแบบ   
    ข้อ 2.1 การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

             (1) - (3) ใช้ข้อมูลจากรายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download หรือ

                      Download Miscellaneous) 
             (4) ตรวจสอบข้อมูลจากรายงานบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง (GL1101020601) และบัญชี

                  แยกประเภทเงินสดในมือ (GL1101010101) เปรียบเทียบกับรายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ 

                  (Receivable Information Download หรือDownload Miscellaneous) 

             (5) ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เปรียบเทียบกับ

                  รายงานการรับช าระเงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download หรือDownload Miscellaneous) 

    ข้อ 2.2 ยอดเงินคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง 

              (1) และ/หรือ (2) ระบุยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงิน

                   ทางอิเล็กทรอนิกส์ และ/หรือเพื่อการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC

              (3) ผลรวมของยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) ของบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงิน

                   ทางอิเล็กทรอนิกส์ และ/หรือบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC

              (4) ระบุยอดเงินคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารเพื่อน าเงินส่งคลัง (GL 1101020601) ตามงบทดลอง 

                   ในระบบ New GFMIS Thai

              (5) ระบุผลต่างของยอดเงินคงเหลือตาม (3) - (4)
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        MOI 6

1. วัตถุประสงค์ : 1. เพื่อใหม้ัน่ใจว่ายอดคงเหลือของบญัชีเงินฝากคลังตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai มอียูจ่ริงครบถ้วน 

                       ถูกต้องตรงกบัยอดเงินฝากคลังที่กรมบญัชีกลาง 

                    2. เพื่อทราบว่าการจัดท าทะเบยีนคุมย่อยเงินฝากคลังครบถ้วน ถูกต้องตรงกบับญัชีย่อยเงินฝากคลัง (NFI_RPT013) 
2. แหล่งที่มา :

ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลัง (GL1101020501) ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai

ยอดคงเหลือตามรายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013)

ผลต่าง

รหัสบัญชี จ านวนเงิน ประเภทเงินรับฝาก จ านวนเงิน
(2) (3) (4) (5) (6)

เงินฝากเพื่อบรูณะทรัพย์สิน 10770
เงินรายได้จากการด าเนนิงาน 10798
เงินฝากต่าง ๆ 11901

3. สรุปผลการตรวจสอบ 

(ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินฝากคลัง และการเบกิถอนเงินฝากคลัง)

New GFMIS Thai พบว่า

1. ยอดคงเหลือตามรายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง 2. ยอดคงเหลือตามทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง
3. ผลต่าง (7) - (8)กระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) หรือทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (Manual)

แบบตรวจสอบเงินฝากคลัง
หน่วยรับตรวจ.................................................................

เพียงวันที่.....................................

การวิเคราะห์เปรียบเทียบเงินฝากคลัง

  วิเคราะห์รายละเอียดบัญชีย่อยเงินฝากคลัง

ชื่อบัญชีย่อย 
(1)

รวม

    3.1 ผลการตรวจสอบความถูกต้องของบญัชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai กบัหลักฐานที่เกีย่วข้อง พบว่า

   3.2 ผลการตรวจสอบยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภทเงินฝากคลังกบัรายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลังในระบบ



(โดยตรวจสอบรายการรับฝากในบญัชีย่อยเงินรับฝากจากรายงาน RPT013 กบัประเภทเงินรับฝากในทะเบยีนคุมย่อยฯ) 

    ผู้ตรวจสอบ........................................   ผู้สอบทาน.........................................
       วันที่..............................................       วันที่ ...........................................

หมายเหตุ : 1. ให้น าผลการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai มาสรุปในแบบนี้ด้วย
                 เพื่อให้ทราบภาพรวมของการควบคุมเงินฝากคลัง
              2. ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการนี้ไปใช้ในการจัดท ารายงานผลการตรวจสอบในประเด็นการควบคุม
                 เงินฝากคลัง

อธิบายแบบ    (1) - (3) ใช้ข้อมูลจากรายงานเคล่ือนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013)

                    (4) - (5) ใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง หรือทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (Manual)

                    (6) ระบุผลต่างของยอดเงินคงเหลือในระบบ New GFMIS Thai (7) กับทะเบียนคุมฯ (Manual) (8)

    3.3 ผลการตรวจสอบรายละเอยีดบญัชีย่อยเงินฝากคลัง (NFI_RPT013) กบัทะเบยีนคุมย่อยเงินฝากคลัง (Manual) พบว่า
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                                                                                                                                                 MOI 7

1. วัตถุประสงค์ : 1. เพือ่ใหม้ัน่ใจวา่รายการรับฝากเงินฝากคลังถกูต้อง ครบถว้น และตรงกบัยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลังในระบบ
    New GFMIS Thai และสามารถหารายละเอยีดได้ครบถว้นทุกรายการ
2. เพือ่ทราบวา่รายการรับฝากเงินประกนัสัญญามียอดเงินคงเหลือถกูต้องตรงกบัยอดคงเหลือในระบบ New GFMIS Thai
    และไม่เกนิระยะเวลาตามเง่ือนไขขอ้ผูกพนัในสัญญาซ้ือขาย/สัญญาจา้ง

2. แหล่งที่มา : ทะเบียนคุมยอ่ยเงินฝากคลัง (Manual) (ทุกรายการ)

วันที่ หน่วยงาน ประเภทของเงิน จ านวนเงิน วันครบก าหนด
ที่ รับฝาก ผู้น าฝาก ที่รับฝาก คงเหลือ จ่ายคืน หมายเหตุ
(1) (2) (3) (4) (5) (6)

    

รวม

ผลต่าง

3. สรุปผลการตรวจสอบ 
3.1 ยอดคงเหลือของรายการรับเงินฝากคลังตามทะเบียนคุมยอ่ยเงินฝากคลัง (Manual) ประกอบด้วย (ระบุรายการทีม่ีการรับฝาก

เช่น เงินโครงการต่าง ๆ เงินรายได้ เงินบูรณะทรัพยสิ์น และเงินประกนัสัญญา เป็นต้น โดยวเิคราะหว์า่ถกูต้องตรงกบัยอดคงเหลือในระบบ
New GFMIS Thai หรือไม่อยา่งไร) ผลการตรวจสอบ พบวา่

3.2 การรับเงินบูรณะทรัพยสิ์น (ถา้มี) (วเิคราะหว์า่ มีการปฏบิัติเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวธิปีฏบิัติเกี่ยวกบัเงินรายรับเพือ่บูรณะ
ทรัพยสิ์น ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0402.3/ว 18 ลงวนัที ่4 มีนาคม 2562 หรือไม่อยา่งไร) ผลการตรวจสอบ พบวา่

รายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบียนคุม (Manual)
  หน่วยรับตรวจ ..................................................

ณ วันที่ ..............................................

ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากคลังในระบบ New GFMIS Thai



                           - 2 -

3.3 รายละเอยีดรายการรับฝากเงินประกนัสัญญา (ระบุจ านวน รายการ เป็นการรับฝากต้ังแต่ปี - ปีปัจจบุัน) พบวา่

3.4 การเกบ็รักษาเงินประกนัสัญญา (วเิคราะหว์า่ การเกบ็รักษาเงินเป็นไปตามระยะเวลาตามเง่ือนไขขอ้ผูกพนัในสัญญาซ้ือขาย/สัญญาจา้ง
หรือไม่ และมีรายการทีค่รบก าหนดต้องถอนคืน (จ านวน รายการ รวมเป็นเงิน หรือไม่อยา่งไร) พบวา่

3.5 การจดัท าทะเบียนคุมเงินฝากคลัง (วเิคราะหว์า่ การจดัท าทะเบียนคุมฯ ครบถว้น ถกูต้อง เป็นปัจจบุันทุกรายการและทะเบียนคุมฯที ่
หน่วยงานจดัท ามีขอ้มูลทีเ่ป็นสาระส าคัญครบถว้น สามารถใช้ประโยชน์ในการควบคุมเงินฝากคลังได้หรือไม่ อยา่งไร ) พบวา่

         ผู้ตรวจสอบ  ................................... ผู้สอบทาน ...................................
            วันที่  ........................................    วันที่ .........................................

หมายเหตุ : ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการนี้ไปใช้ในการจัดท ารายงานการตรวจสอบในประเด็น

              การควบคุมเงินฝากคลัง
อธิบายแบบ   

(1)  ระบุล าดับที่ของรายการรับฝากเงิน
(2)  ระบุวันที่รับฝากเงินจากหน่วยงานผู้น าฝาก
(3)  ระบุชื่อหน่วยงานผู้น าฝาก
(4)  ระบุประเภทของเงินที่รับฝาก เช่น  เงินประกันสัญญา (ให้ระบุรายการซ้ือ/จ้าง และชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างด้วย) 
(5)  ระบุจ านวนเงินคงเหลือของเงินรับฝาก
(6)  วันครบก าหนดจ่ายคืน เงินประกันสัญญา เป็นไปตามเง่ือนไขในสัญญาซ้ือ/จ้าง  



MOI 8

  o เงินในงบประมาณ
o เงินนอกงบประมาณ
o เงินนอกงบประมาณ

ฝากธนาคารพาณิชย์
1. วัตถุประสงค์ : เพื่อให้มั่นใจว่าลูกหนี้เงินยืมคงค้างตามสัญญายืม ครบถ้วน ถูกต้องตรงกับบัญชีลูกหนี้เงินยืมในระบบ New GFMIS Thai   
2. แหล่งที่มา :

เลขที่ วันที่

สัญญา รับเงินยืม

รวม
                        ยอดคงเหลือตามบัญชีลูกหนี้ตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai

ผลต่าง
3. สรุปผลการตรวจสอบ

    ผู้ตรวจสอบ  ...................................                           ผู้สอบทาน ....................................
      วันที่  ............................................                             วันที่ ............................................

หมายเหตุ :  1. ให้น าผลการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีลูกหนี้ในระบบ New GFMIS Thai มาสรุปในแบบนี้ด้วย เพื่อทราบภาพรวม
             ของการควบคุมลูกหนี้เงินยืมแต่ละประเภท
            2. ให้น าข้อมูลสรุปผลการตรวจสอบจากกระดาษท าการนี้ไปใช้ในการจัดท ารายงานการตรวจสอบในประเด็นการควบคุมลูกหนี้เงินยืม

อธิบายแบบ :  สามารถเก็บรายละเอียดลูกหนี้เงินยมืได้จากทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว (Manual) หรือสัญญายมืเงินที่ยงัไม่ส่งใช้

 3.1 ผลการตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีลูกหนี้เงินยมืในระบบ New GFMIS Thai กับหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

 3.2 ผลการตรวจสอบรายละเอียดลูกหนี้เงินยมืคงค้างและการบริหารลูกหนี้

รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง 
                                             หน่วยรับตรวจ ...................................................................

                                                 เพียงวันที่ ......................................

ที่

รายละเอียดสัญญา

ชื่อผู้ยืม
รายละเอียดการยืมเงิน 

(เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย, 
ระหว่างวันที่, สถานที่จัด)

จ านวนเงินตาม
สัญญายืมเงิน

จ านวนเงินค้าง
ช าระ

วันครบก าหนด
ส่งใช้คืนตาม

สัญญา
หมายเหตุ
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ชื่อหน่วยรับตรวจ .......................................................................................................................................................
ประจ าปีงบประมาณ ................................  ระยะเวลา .................................................................................................
ชื่อผู้รับตรวจ ..............................................................................  ต าแหน่ง ................................................................
วันที่ตรวจสอบ ...........................................................................................................................................................
ชื่อเจ้าหน้าที่การเงินฯ ...................................................................... ต าแหน่ง................................................................
เงินยืม
(1) ทะเบยีนคุม      (  ) จัดท า       (  ) ไม่ได้จัดท า
                          (  ) ถูกต้อง      (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก ..................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
(2) สัญญาการยืมเงินระบวุันครบก าหนด (ต่างส านักงาน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับเงิน, ไปราชการ 15 วันนับแต่วันกลับมาถึง, 
อบรม/ประชุมอืน่ๆ 30 วันนับแต่วันที่ได้รับเงิน
                  (  ) ถูกต้อง        (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก.......................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................
                  (  ) ครบถ้วนทกุฉบบั      (  ) ไม่ครบถ้วนทกุฉบบั  เนื่องจาก......................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................
(3) ส่งใบส าคัญชดใช้เงินยืมและเงินเหลือจ่ายตามเวลาที่ก าหนด
                  (  ) ถูกต้อง        (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก.......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................
(4) รับคืนเงินเหลือจ่าย เจ้าหน้าที่ได้จัดพมิพห์ลักฐานการรับคืนเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามที่กระทรวง
การคลังก าหนด (ระเบยีบเบกิจ่ายฯ ป ี62 ข้อ 66)
                  (  ) ถูกต้อง        (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก ........................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................
(5) ส่งใช้เงินยืมออกใบรับใบส าคัญ
                 (  ) ถูกต้อง      (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก ........................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................
(6) บนัทกึการรับคืนเงินยืมและใบส าคัญด้านหลังสัญญายืมเงิน
                 (  ) ถูกต้อง      (  ) ไม่ถูกต้อง  เนื่องจาก .........................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................

(7) แยกเก็บสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิได้ช าระคืนเงินยืมไว้ในที่ปลอดภยั (ระเบยีบเบกิจ่ายฯ ป ี62 ข้อ 67)
                  (  ) ใช่      (  ) ไม่ใช่
(8) กรณีผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด หน่วยงานได้เรียกใหช้ดใช้เงินยืมใหเ้สร็จส้ินโดยเร็วอย่างช้าไม่เกิน 3 วันนับ
แต่วันครบก าหนด (ระเบยีบเบกิจ่ายฯ ป ี62 ข้อ 68)
                  (  ) ใช่      (  ) ไม่ใช่

กระดาษท าการ
ตรวจสอบลูกหนี้เงินยืม
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(9) ในปงีบประมาณ พ.ศ. …….…….. จ่ายเงินยืม จ านวน..............ราย  ส่งคืนเงินยืมแล้ว จ านวน..............ราย คงเหลือ................ราย
เปน็เงิน ...........................................บาท โดยบนัทกึการใช้เงนยืมในระบบ  (  ) เปน็ปจัจุบนั      (  ) ไม่เปน็ปจัจุบนั
(10) ณ วันที่ ................................ ตามระบบ GFMIS บญัชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ มียอดคงเหลือ...................................บาท
จ านวน..............ราย (แนบรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง)
สรุปผลการตรวจ

                                      ................................ ผู้สอบทาน
                                      ..................................... ผู้ตรวจ


